BO GIAO DUC VA DAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HQC SU PHAM DBic lip - Tw do - Hanh phiic

KY THUAT VINH

S6+F/QD-PHSPKTV Nghé An, ngay [Sthdng 9 nam 2025

‘ QUYET DPINH ‘
Vé viée ban hanh Quy dinh quén Iy hoat dgng doi ngoai ciia
Trudng Pai hoe Sw pham K¥ thuit Vinh

HIEU TRUONG TRUONG DAIHOC SU PHAM KY THUAT VINH

Can cir Ludt Gido duc ngay 14/6/2019;

Can ci Lugt Gido duc dai hoc ngay 18/6/2012; Ludt sika déi, bo sung mét 56 diéu
cua Ludt Gido duc Dai hoc ngay 19/11/2018;

Can cir Ludt nhdp canh, xud'g canh, qud canh, cu trii cuia nguoi nude ngoai tai Viét
Nam ngay 16/6/2014, Ludt sira déi, bé sung mot so dieu cuia Ludt nhdp canh, xudt cdnh,
qud canh, cue tril ciia ngudi nude ngodi tai Viét Nam ngay 25/11/2019;

Cdn et Nghi dinh 99/2 019/ND-CP ciia Chinh phii ngay 30/12/2019 quy dinh c
va hwdng dan thi hanh mét sé diéu cia Lugt Gido duc dai hoc dé droc sira dé 4

Cdn cit Nghi dinh 56 86/2018/NB-CP cua Chinh phii ngay 06/6/2018 vé hop tdig,
fiw cua nudc ngoai trong linh viee gido duc;

TRUCONG DAIH
PHAM KY TH

cong dan Viét Nam ra nude ngodi hoe tap, giang day, nghién cieu khoa hoc v trao déi hoc
thudt; :

Cdn cie Nghi dinh s6 80/2020/NP-CP cta Chinh phu ngay 08/7/2020 vé quén Iy va
sz;* dung vién tro khéng hoan lai khong thuée ho tro phat trién chinh thiie ciia cde co quan,
10 chire, cd nhdn nuée ngoai danh cho Viét Nam;

Can cik Nghj dinh 56 114/2021/ND-CP cia Chinh phii ngay 16/12/2021 vé qudn Iy
va stk dung von ho tro phat trién chinh thice (OD.:i) va von vay wu dai ciia nha tai tro nueée
ngodi, dd dwoc sita doi, b6 sung tai Nghi dinh s6 20/2023/ND-CP ngay 04/5/2023;

Cén it Nghi dinh 152/2020/ND-CP cua Chinh phi ngay 30/12/2020 quy dinh vé
nguoi lao déng lam YViéc tal Viét Nam v tuyén dung, quan Iy ngudi lao dong Viét Nam lam
viée cho cd nhan, t6 chire nirée ngodi lam viée tai Viét Nam;

Cdn cir Quyét dinh s 06/2020/0D-TTg cia Thu tuong Chinh phu ngay 21/02/2020

-

vé vige 16 chitc va quan Iy hoi nghi, hgi thio quéc 1€ tai Vigt Nam;

Can cik Thong twr 56 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 ciia BG6 Tai chinh quy dinh ché
dé cong tdc phi, cké: do chi hji nghj, va Théng tie 56 54/2023/TT-BTC ngay 15/8/2023 ciia
B¢ Tai chinh sita doi, bé sung mét s6 diéu ciia Thong tw 56 40/2017/TT. -BTC;

. Can cik Thong tw s6 102/2012/TT-BTC ngay 21/6/2012 cia B Tai chink quy dinh
ché dg cong tde phi cho cén b, cong chike, vién chire Nhé nuée di cOng tdc ngdn han &
nude ngoai do ngan sdch Nha mirde bao dam kinh phi, va T, héng tw s6 71/2018/TT-BTC
ngay 10/8/2018 ctia B§ Tai chinh sika ddi, bd sung mot 56 diéu cia Thong tr 56
102/2012/TT-BTC:;
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Cén cir Thong tw s6 08/2021/TT-BGDDT ciia BY truong Bé Gido duc va Déo fgo
ngay 18/3/2021 ban hanh Quy ché dao tao trinh d¢ dai hoc;

Can cir Thong tu so 12/2022/TT-BGDDT cvia Bg truong Bé Gido duc va Dao tgo
ngay 04/8/2022 huong dén vé hoat dong hop tde quéc 1é trong cde co s¢ gido duc dai hoc;

Cén cir Thong tw s6 30/201 8/TT-BGDDT cua By triucng Bé Gido duc va Dao tao
ngay 24/12/2018 ban hanh Quy ché quan Iy nguoi nude ngoai hoc tdp tai Viét Nam;

Cén cit Nghi quyét sé 20/NQ-HDT ctia Hoi dong truomg Truong Dai hoc Su pham
Ky thudt Vinh, nhiém ky 2020-2025, ngay 22/6/2024 ban hanh Quy ché 16 chirc va hoat
dong cua Truong Dai hoc Su pham Kj thudt Vinh;

Céin cir Nghi quyét s6 27/NQ-HPT ciia Hoi dong rrmmg Trudng Pai hoc Su pham
Ky thuqt Vinh, nhiém ky 2020-2025, ngay 12/10/2024 swa doi, bé sung mot s6 diéu Quy
ché 16 chite va hoat dgng ciia Truong;

Can cir Quyer dinh s6 883/0P-DHSPKTYV cua Hiéu trudng Truong Dai hoc Sw pham
Ky thudt Vinh ngay 21/10/2024 ban hanh Quy ché lam vige ciia Trueong;

Cadn cit Quyet dinh sé 317/0OD-DHSPKTV cua Hiéu trudong Truong Pai hoc ;?u’ Rhgm
K thugt Vinh ngay 25/6/2020 ban hanh Quy dinh hoat dong céng tdc hop tde quoc 1é cua
Truong;

Can cik Quyét dinh s6 341/QD-PHSPKTV ctia Hiéu truong Truong Dai hoc Sw pham

Ky thudt Vinh ngay 26/3/2021 ban hanh Quy tr inh lwa chon va phadt trién doi tac tr
nude va quéc té cua Truong;

2
Cén etk nhu cdu quan Iy va phdt trién hoat déng déi ngoai ciia Truong Dai hpq

pham Ky thudt Vinh,
QUYET DINH

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy dinh vé hoat dong dbi ngoai'.” cua
Trudng Pai hoc Su pham K thuét Vinh.

Didu 2. Quyét dinh nay c¢6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sb 317/QD-
PHSPKTV ngay 25/6/2020 va Quyét dinh s6 341/QD-DHSPKTV ngay 26/3/2021 cia
Hiéu truéng Truong Pai hoc Su pham K§ thudt Vinh.,

Piéu 3. Cic phong, ban, khoa, trung tdm va cdc ¢4 nhan o lién quan ¢6 trach nhi¢m
to chirc thuc hién Quyét dinh nay.

Noinhign:

- Nhu Diéu 3;

- Ban Giam hiéu;

= Luu: VT, P. KH-HTQT.




BO GIAODUC VAPAOTAO  onNG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAIHOC SU PHAM Pdc Iap - Ty do - Hanh phiic
KY THUAT VINH yed

QUY PINH
Quén ly hoat djng dbi ngoai ciia Trwdng Dai hoe S pham K§ thuit Vinh
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6570D-DHSPKTV ngay 08 théng 9 néim 2025
cua Hi¢u truong Truong Dai hoc Sw pham Ky thudt Vinh)

Chwong 1. QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tirgng ap dung

1. Pham vi diéu chinh

Vin ban nay quy dinh vé cac hoat dong dc":Ji ngoai trong pham‘vi quan ly cta Trudng
Dai hoc Sw pham Ky thuat Vinh (sau ddy viét tit 1a Truong), bao gdm:

- Hop tdc dao tao: K két, thyc hién thoa thuan lién két ddo tao; cép chimg chi, bing
cap clia Truong va/hodc déi tic nude ngoai; nhap khau, xdy dung va giang day chuong
trinh tién tién;

- Cir can b9, giang vién, sinh vién hoc tip, 1am viéc, tham gia céc du an, hoi nghi/hoi
thdo & nudc ngoai;

- Tiép nhan giang vi‘én, sinh vién, hoc vién, chuyén gia nuée qgoﬁi déq giang day,
hoc tdp, nghién ciru, chuyen giao k¥ thuit, tham gia hoi nghi, phét trién kinh té - x4 héi;

= 'Ho’p téc,nghién cuu khoa hoc va chuyén giao cdng nghé; té chuc hoi thao, hoi nghi
qudc té; trao doi an pham, tai liéu khoa hoc:

- Hop téc phuc vy cong dong, phit hop véi dinh huéng hoi nhép va phat trién cia
Truong:

- Quén ly va thuc hién dy an hop téc: Tiép nhan, trién khai du 4n tai tro qubc té;
chuyén giao ky t!luat phuc vu phat trién viing; quan Iy dy 4n hop tic trong nudc va quic té
str dung cac ngudn von hgp phap;

- Quén ly doan vao, doan ra;

- Xay dung, vén hanh h¢ thong hd trg hoat dong dbi ngoai.

2. béi trong dp dung

Quy dinh nay 4p dung déi véi:

- Cac phong, khoa, trung tAm; can b, vién chire, hoc vién, sinh vién cta Truong;

- T6 chtre, c nhan trong va ngoai nude c6 lign quan dén hoat dong hop téc déi ngoai
cua Trudng;

- Déi tie nude ngoai 12 co s gido duc, vién nghién ctru, té chic, doanh nghiép, co
quan dai dién ngoai giao, ngudi Viét Nam & nude ngoai;

B Céc chuong triph, du an qudc té vé gido duc - dao tao, nghién ciru khoa hoc, phat
trién céng nghé, chuyén giao cong ngh¢, phuc vu cdng dbng cé su tham gia cia Truong;

A GlAO
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- Cac chuong trinh, dy 4n do co quan cép trén ky két véi dbi téc nude ngoai nhung
thuc hién toan phin hodc mot phan tai Trudng, ¢6 su tham gia cia can bo, giang vién Nha
trudng.

- Viée tiép doan khéch trong nuée dén lam viée va cir doan di cong téc trong nude,
thue hién theo nguyén tic trong tu doan vao/doan ra quéc té nhung don gian héa thu tuc
pht hop v6i quy dinh hanh chinh trong nudc.

Diéu 2. Giai thich ti ngir

Dé thong nhit cach hidu va ap dung trong Quy dinh nay, c4c thudt ngir sau drge hidu

nhu sau:

1. “Céng tac ddi ngoai” (con goi la “hoat dong ddi ngoai”) 14 tong thé cac hoat dong
xdy dung, thiét l4p, duy tri va phat trién méi quan hé gitra Truong véi cic th chire, ¢4 nhan
trong nudc va nude ngoai, nhim phuc vu cac muc tiéu vé dio tao, nghién ciru khoa hoc,
chuyén giao tri thirc va cong nghé, phét trién ngudn Iye, phuc vu cong déng, ning cao uy
tin va ndng luc héi nhap cla Truong.

2. “Hop téc quéc t&” 12 mét bd phan trong hoat dong déi ngoai, bao gdm cac hoat
dong phdi hop gitta Trudmg va dbi tic nude ngoai hodc ¢ yéu té nuéc ngoai nhim thyc
hién cdc muc tiéu nhu: lién két dao tao, nghién ctru khoa hoc, chuyén giao cong nghé, trao
d6i can bd — sinh vién, trién khai du an, phuc vu cdng dong va nang cao ning luc hdi nhap
quéc té.

3. “DPbi tac nude ngoai” hodc “Péi tac qudc t&” 13 td chirc, ¢4 nhén nuéc ngoai holic
c6 yéu té nuée ngoai ¢6 hop tic v6i Trudng trong céc linh vue dao tao, nghién ctru khoa
hoc, chuyén giao cong nghé, phuc vu cong dong, hodc théng qua céc chuong trinh, dy 4n,
hoat déng hoc thuat va cac hinh thirc hop téc khac phu hop véi quy dinh cia phap luat.

4. “Péi téc trong nuée” 1a 8 chire, doanh nghiép, co s& gido duc, vién nghién ctru,
co quan nha nurée, té chire chinh trj — xa héi trong lanh thé Viét Nam c6 hop tac voi Truong
trong cac linh vue dao tao, nghién citu khoa hoc, chuyén giao cong nghé, phuc vu cong
déng hoic théng qua céc chwong trinh, du 4n, hoat dong hoc thudt va cac hinh thire hop
tac khac phu hgp véi quy dinh cua phap luit.

5. “Pon vi” la céc phong, khoa, trung tdm va t§ chirc tryc thudc Truong thue hién
hoat ddng dbi ngoai theo chirc nang, nhi¢ém vu dugc giao hoic theo phén cong, dy quyén
ctia Hiéu truéng; dong thai chiu trédch nhiém quan ly, bdo cdo, ra soat, d4nh gid va cai tién
cdc hoat dong dbi ngoai thudc pham vi phu trach.

6. “Vién trg phi Chinh phi nuée ngoai” la khoan vién trg khéng hoan lai, khéng vi
muc dich lgi nhuén, do cac td chirc phi Chinh phit (NGO) hoiic céc t4 chirc quéc té cung
cp nhim thyc hién cac muc ticu phat trién va nhén dao tai Viét Nam, nhu Chuong trinh
Erasmus+ cta Lién minh chau Au, Skills for Employability ciia Hoi déng Anh.

7. “Ngubn vén ODA” 1a ngudn vén hd trg phét trién chinh thitc do Chinh pht nuée
ngoai, td chirc quéc té hodic té chirc lién Chinh phii cung cfp cho Viét Nam véi didu kién
wu dai vé 13i sudt, thdi han vay hoac 13 vién trg khong hoan lai, nhim hd trg phat trién kinh
t€ - x4 hoi
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8. “Ngudn tai tro qubc t&” 1a tong hop cic ngudn tai trg tir bén ngoai Viét Nam, bao
gbm hd trg phét trién chinh thirc (ODA) vién rg phi Chinh phut nuéc ngoai (NGO), va céc
khoa.n kinh ph1 khae tir chinh phi, té chirc quéc té, chwong trinh hop tac khu vire hodc toan
clu c6 yéu té nude ngoai.

9. *Chuong trinh hcrp tac quoc té” 1a tap hop céc hoat dong c6 tinh chién lirge, dinh
hudng dai han, dugc thiét ké nhiam dat duoe muc tiéu chung gitta Truong va déi tic nude
ngoai, bao gém nhiéu hoat dong hodc du an cu thé, c6 thé dién ra trong nhiéu giai doan
khac nhau, nhir chuong trinh trao ddi sinh vién, chirong trinh lién két dao tao, hay chuong
trinh hop tic nghién ciru.

10. “Dur an hogp tac quéc t&” 1a hoat dong cu thé c6 muc tiéu o rang, thoi han thyc
hién xdc dinh, thudng gin véi ngudn tai tro cu thé tir to chirc nwde ngoai hodic quéc té. Dy
an c6 thé 1a mot phan cta chuong trinh hop tac qudc té hodc trién khai doc lap, tap trung
vao két qua du ra rd rang nhu khoéa dao tao, nghién ctru, san phdm chuyén giao cong nghé
ho#ic mé hinh hd tro phat trién.

11. “Chuong trinh dao tao nudc ngodi” (CTDTNN) 1a chwong trinh lién két dao tao
gitra Trudng va ddi tac nurde ngoai & trinh d6 dai hoc, sau dai hoc hodc trinh dd khac phu
hop véi quy dinh ciia phép luit, ¢6 su tham gia vé ndi dung, phwong phap, doi ngii giang
day, cip biang hoic chimg nhan béi Trudng vashodc dbi tac nude ngoai, theo cac mo hinh
nhu 2+2, 3+1, 1+3, du hoc tai chd, chwong trinh tién tién, chuong trinh nhap khiu va cac
hinh thirc lién két khéc.

12. “Du hoc tai chd” 1a hinh thirc hoc tai Trudng véi chuong trinh, giang vién va
bang cép tir co s& dao tao nude ngoai theo md hinh hop téc.

13. “Doan ra qubc t&” 1a doan can bd, vién chi, nguoi hoc cua Truong dugce cir di
nude ngoai dé dao tao, cong tic, giao lwu, khao sat, nghién ctru hodc thuc hién céc hoat
dong hop tac, v.v.

14. “Doan vao quée t&” 1a doan khéch nudc ngoai dén Trurong dé 1am viée, giang day,
nghién cfru, hoc tép, cong tac, giao luu, khao sat, nghién ciru hoic thuc hién cac hoat dong
hop téc.

15. “Doan vao trong nuoce” la tap tl:né dai dién co quan, t6 chirc, don vi, doanh nghiép
hodc ca nhén trong nudc dén Truong dé' trao doi, hop téc, khao sét, hoc tdp, thim viéng
hodc thue hién nhiém vu ¢dng tac theo ké hoach hodc dot xuét.

16. “Doan ra trong nuéc” 1a tip thé can bd, giang vién, nhan vién, sinh vién cia
Trucmg duge cir di co quan, t6 chite, don vi, doanh nghiép trong nude dé du hop, héi thao,
tap huén, khao sét, ky két hop tac, hoc tdp hodc thye hién nhiém vu khac theo quyét dinh
cua Truong.

17. “Ngudi nuée ngoai lam viée tai Trudng” bao gém chuyén gia, tinh nguyén vién,
giang vién, lao dong nuéc ngoai lam viée hop phép tai Trudong.

18. “Ngudi nude ngoai hoc tip tai Trm:mg” la sinh vién, hoc vién, thuc tip sinh,
nghién ctru sinh tham gia chuong trinh trao ddi hoic hoc tép tai Truong.

19. ‘Ngu’m hoc” 1a sinh vién, hoc vién cao hoc, nghién ciru sinh quéc tich Viét Nam
hogic quéc té dang hoc tai Trurong.
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20. “Hoi nghi, hoi thao quoc te” la hoat dong hoi hop c6 yeu t6 nudc ngoal duge th
chirc theo hinh thirc gap g& truc tlep trén lanh thd Viét Nam hodc truc tuyén, véi it nhat
mot dau cau tai Viét Nam, bao gbm:

a) Hoi nghi, hoi thdo do co quan, td chirc Viét Nam to chirc, co sy tham gia hodic
nhén tai tro tir td chire, ¢4 nhin nudc ngoai;

b) Hbi nghi, hoi thao do co quan, td chirc nude ngoai td chire, ¢6 sy phéi hop hode
tham gia ctia don vi, ¢4 nhin tai Viét Nam.

21 "Chuorng trinh" 1a mot tap hop céc hoat dong, cac dy 4n cd lién quan dén nhau va
o thé lién quan dén mot hoic nhiéu nganh, linh vuc nham dat dugc mot hodc mot s6 muc
tiéu xac dinh, dugc thye hién trong mot hodc nhiéu giai doan.

22. “Tép huén, bdi dudng qudc t&” 1a chmzmg trinh dao tao ngin han ¢6 yéu t6 nude
ngoai danh cho can bd, giang vién, sinh vién nhdm néng cao nang lyc.

23. “Chuyén g1ao cong nghé quéc té” la hoat cT,é‘)ng tiép nhén, chuyén giao, hop téc
nghién ciru, phat trién hodc g dung cong nghé tir doi tdc nude ngoai.

‘ 24, “Phuc vu cOng dn}i!ng’j 1a hoat dong lan téa gid trj hoc thudt va khoa hoc ra cong

ddng thong qua hop tac quoc té va trong nude nhu dao tao, tu vén, chuyén giao tri thirc.

25. “Vin ban hop tac qubc t€” gdm:

a) Bién ban ghi nh¢ - Memorandum of Understanding (MoU) : thé hién thién chi hop
tac, khong rang budc phép ly;

b) Théa thuén hgp téc - Memorandum of Agreement (MoA): cé tinh cam két vé& muc
tiéu va trach nhiém;

¢) Hop déng du 4n: rang budc phép 1y rd vé quyén — nghia vu;

d) Thoa thusn trao dbi - Exchange Agreement: thoa thuan trao dbi cn bd, sinh vién.

26‘. “Chuong trinh dao tao nhép khiu/tién tién” 12 chuong trinh dugc chuyén giao
toan phan hodc mot phan tir truong dai hoe nude ngoai, giang day bing tiéng nudc ngoai.

27. “Trao d{g?i hoc thElé_it"r la cac hoat déng trao d6i gidng vién, sinh vién, chuyén gia
gifta Truong va doi tac quoc té theo thoa thuén da ky.

Piéu 3. Cic nguyén tiic chung

1. Hoat dong déi ngoai phéi tun thi phap luit Viét Nam, phap luat quée té, quy dinh
ciia Truong; dang muc dich, bao dam chii quyén, an ninh, van héa giao tiép; thuc hién ddy
du ché do 1ap k& hoach, béo cdo, thim dinh va phé duyét.

2. Hudng dén khai théc hiéu qué ngoai lwe, st dung hop 1y ndi luc dé ning cao chit
lwgng dao tao, nghién ctru khoa hoc, phuc vu cong dong; bdi dudng nang luc cén bd vién
chitc (CBVC); tiép nhan cdng nghé, md hinh méi, wru tién céc linh vye gin v6i thé manh
do tao, nghién ctru cia Trudng; thu hit ngudn luc, hoc bdng; thuc ddy hoi nhép quéc té,
ning cao uy tin ”lr"mﬁfng; dap trng yéu cau phat trién dia phuong, khu vire; ting cuémg hop
tac, hiru nghi quoc te.

3. Moi hoat dong doi ngoai chiu sy chi dao truc tiép cua Hiéu trudng hodc ngudi dugc
ty quyén thong qua Phong Khoa hoc - Hop tée qubc té (KH-HTQT), bao dam lanh dao tap
trung, thong nhat va phu hop chién luge tirng giai doan.
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4, Bao dam nguyén tic tip trung, thdng nhét; phdi hop chat chg, phan cong rd rang,
tranh chong chéo; phat huy tinh chu dong, sang tao; bao dam ddng bo, giam sat chat ch&;
huéng t6i loi ich chung, hiu qua, tiét kiém va minh bach.

Piéu 4. Tiéu chi vA quy trinh lya chon, phat trién d6i tac hgp tic
1. Tiéu chi

a) Phu hop st mang, tAm nhin, chién Iuge va dinh huéng hgp tac ciia Trudng, dbi
tac trong nudc va quoc té;

b) C6 ning lyc chuyén mon, tai chinh, nhén lyc, k¥ thuét dap img yéu cau;

¢) C6 kinh nghiém hop tac higu qué tai Viét Nam hogc qudc té;

d) Cam két hd tro hoc bf"ing, chuyén gia, co s& vat chét, cong nghé, dit liéu, tri thic
hodc tai tro;

d) Tuén th phap luat Viét Nam, tén trong van hoa dia phuong, khong bi canh bdo/han
ché hop tac;

¢) Ap dung linh hoat tiry tinh chat hop téc va loai déi tac.

2. Quy trinh

a) Xac dinh nhu céu hop tac phi hop chién lugce ciia Trudng;

b) Tim kiém, sang loc, thu thap thong tin ddi tac;

¢) Panh gié uy tin, nang luc, mire d§ phu hop;

d) Trao dbi, dé xuét hudng hop tac;

d) Lap ho so, trinh Hiéu truéng phé duyét;

e) Ky két, trién khai, theo doi, dénh gié;

g) Pé xuat phat trién hop tac bén vitng, m& réng hodic ning cao hiéu qua.

Thyc hién do Phong KH-HTQT phdi hop céc don vi chuyén mén, bio dim minh
bach, tuan thu phap luat, yéu ciu kiém dinh va phil hop thye tién.

3. Trach nhiém

a) Phong KH-HTQT: chi tri quy trinh lya chon, danh gi4, dé xpét hop tac voi d6i tic
do phong phu trach; hudng dan, ho trg cac don vi chuyén mon khi ¢én, bao dim hoat dong
d6i ngoai dong bg. hiéu qua.

b) Céac don vi,chuyén mon: ’Chl:l dong thure hién quy trinh voi dbi tac phu hop chire
nang, nhiém vy; phoi hop, cung cap thong tin, bao cdo cho Phong KH-HTQT dé tng hop,
quan ly va tham muu chung.

Chuong I1. QUAN LY POAN VAO TRONG NUOC VA QUOC TE

Pidu 5. Nguyén tic quan 1y doan vao trong nudc va qudc té
1. Ké hoach doan vao
~ Céc don vi xdy dung va dang ky ké hoach doan vao ciia nam ké tiép (tir ngay 01/01
den 31/12) phu hop v::'ri ﬂnhiém vu duoc giao, giti Phong KH-HTQT trudce ngay 31 thang
12 cia nam hién tai dé tong hop, trinh Hiéu trudng phé duyét.
2. Phén loai doan vao va thdi han thong bao
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DPoan vao dugc phan loai theo ndi dung, tinh chét hoat déng va mirc dé yéu cau chudn
bi, 1am can cir xéc dinh hd so va théi han théng bao:

- Poan vao thong thuong: Cac doan vao qudc té hodc trong nue dén trudng trao ddi,
hn’p tac; tham gia cdc hoat d{}ng hoc thuat, tham quan, giao luu, nghién ctru, gidng day theo
ké hoach hodc phat sinh dot xuit, khong yéu cau chuan bj dic biét.

- Poan vao dac thu (ap dung cho cé trong nudc va qudc té): Céac doan co ndi dung
lién quan dén chinh tri, an ninh, qu(”;c phong, dan tde, ton gido, nhéin quyén, bién giéi, bi
mat nha nuéc.

- Doan hoi nghi, héi thao qudc té; nghién clru, chuyén giao cong nghé quy mé 16n:
Céc doan td chirc su kién hoiic chwong trinh c6 su tham gia ciia nhiéu bén, nhiéu quéc gia,
hoiic lién quan dén hop tac khoa hoc — cong nghé quan trong, doi hoi ké hoach chuén bi
phirc tap.

Thoi han thong béo t6i thiéu cho timg loai doan duge quy dinh nhu sau (tinh tir khi
ndp di ho so theo khoan 3 Diéu nay):

Loai doin Trong ké hoach Ngoai ké hoach
: nim da phé duyét | nim da phé duyét
it nhdt 05 ngay lam | ft nhét 10 ngay lam
Thong thuong viéc trudc ngay tiep | vi€e trudc ngay tiep
d6n don

Dic thi (lién quan dén chinh tri, an
ninh, qudc phong, dan tdc, ton gido,
nhan quyén, bién giéi, bi mét nha
nudc)

[t nhat 10 ngay lam
vigc trude ngay tiep
don

[t nhét 15 ngay lam
vi€c trudce ngay ti€p
don

Héi nghi, hoi thao quéc té; chuong
trinh nghién ctru, chuyén giao cong
ngh€ quy mo 1on

it nhit 20 ngay lam
viée trude ngay t6
chirc

[t nhat 30 ngay lam
viée trude ngay tod
chirc

3. H so téi thiéu dbi véi timg loai doan

Pé bao dam cong tac quan Iy va td chirc don tiép dwoc thuan loi, cac don vi phai
chudn bi hé so tdi thiéu cho timg loai doin nhu sau:

- Doan thong thuong: ho 50 gom to trinh; ké hoach don tiép; thong tin chi tiét vé noi
dung, chuong trinh va yéu ciu chuin bi dic biét (néu ¢6); du trd kinh phi.

- Poan dic thi: hd so nhu trén, kém tai liéu phuc vu tham dinh theo yéu cdu clia co
quan churc nang.

- Poan hoi nghi, hdi thao, nghién ctru, chuyén giao cong ngh¢ quy mo lén: hé so nhu
d6n tiép doan théng thuromg, kém chuong trinh chi tiét va danh séch thanh phén du kién.

Ngoai céc truong hop néu trén, néu chuong trinh ¢ ke hoach ky két hop tac thi phai
b sung du thdo vin ban hop tac/ky két, ap dung déi véi tat ca cac loai doan. Ho so theo
quy dinh tai khoan nay la co s& dé tinh thoi han bao truée tai khoan 2; viéc t6 chirc don
tiep va lam viée duge thyc hién theo quy trinh tai Piéu 6. Phong KH-HTQT chiu trach
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nhiém huéng din va cung céip mau biéu cap nhat cho cac don vi; Quy dinh ndy khong kem
phu luc mau d€ bao dam tinh linh hoat.

4. Truong hop dic biét

Déi véi céc doan phét sinh dot xuat hodc thay dbi lich trinh gap, don vi moi doan
phéi bdo cao ngay cho Hi€u truong va Phong KH-HTQT dé xin y kién chi dao. Viée tiép

nhan don tiép chi trién khai khi c6 y kién chép thuan ciia Hiéu trmmg hodc ngudi duge Uy
quyén, dong thdi van phai tuén thi quy dinh phép ludt va quy ché nbi bo.

5. Viéc tiép doan vao trong nude tuan thi nguyén tic, thim quyén, trach nhiém twong
tu doan vao quéc t&, trir cac thu tuc dic thi quan hé ngoai giao, visa, bio cdo Bé/nganh.

Piéu 6. T chire dén tiép va lam viéc véi doan vio
1. Nguyén tic chung

a) Viéc don tiép va lam viée voi doan vao phai bio dam tuén thu quy dinh cia Nha
nudc, quy ché cta Trudng, phu hop véi muc dich, ndi dung churong trinh lam viée va thuc
hién theo nguyén téc tiét kiém, hiéu qua.

b) Phong KH-HTQT la don vi dau mbi phdi hop véi cée don vi lién quan dé t6 chirc
thuc hién.

¢) Trudmg hop d6i véi doan diic th phai tudn thu ding quy dinh tai Diéu 5 va y kién
chi dao truc tiép cua Hiéu truong.

2. Quy trinh thyc hién

a) Doan da c6 trong ké hoach phé duyét: don vi/Phong KH-HTQT can cir theo ké
hoach dé chuén bi, trinh phé duyét cu thé va té chirc don tiép theo dung tién do.

b) Doan phat sinh ngoai ké hoach: don vi moi giri hd so théng tin (thoi gian, ndi dung,
muyc dich, ngudn kinh phi) qua Phong KH-HTQT truée thoi han quy dinh tai Diéu 5; Phong
KH-HTQT phdi hop xiy dung ke hoach, trinh Hi¢u truong phé duyét va t6 chire thue hién.
Trucmg hop déc biét nhu don tiép céc doan giao luu, két ndi hoac cac noi dung khac, don
vi mdi bao céo trye tiép Hiéu truong dé xin y kién chi dao.

¢) Sau khi két thic chuong trinh: don vi chu tri giri bao céo két qua va cac hd so lién
quan trong vong 10 ngay lam viéc, trinh Hiéu truong thong qua Phong KH-HTQT dé tong
hop, Iuu trix.

3. Trach nhiém

a) Lanh dao Truong: tiép doan khach cép cao hoic doan do Chinh phu, bd, nganh gidi
thiéu; quyét dinh thanh phén tham gia don ti€p va lam viéc.

b) Phong KH-HTQT: d4u mbi xay dung ké hoach, trinh Hiéu trudng phé duyét; phdi
hop vai don vi moi; thong bao co quan chire nang lién quan (Cong an tinh Nghé An, S¢
Ngoai vu Ngh¢ An); chu tri nghi 1€, bd tri phién dich; chuén bi ndi dung lam vigc; theo dai,
giam st va luu trir toan bo ho so.

c) Phong Tong hop —Hanh chinh (TH-HC): bé tri lich Ban Gidm hiéu; chuin bj phong
hop. trang thiét bi, & tin - hiu cn (nudc udng, hoa qua, qua ting, phuong tién dua don, an
nghi...); bdo dam an ninh, an toan, vé sinh, phong chay chira chay tai dia diém tiép khach.
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d) Trung tdm Thong tin — Thu vién (TT-TV), B¢ phén Truyén thong: chuén bi khanh
it mang tinh truyén thong - hinh nh (tiéu d& hoi dam, backdrop, cd, bing ron, bién tén...);
hd tro méi bao chi; chup anh, dua tin va luu trir tu liu; phéi hop KH-HTQT chuén bi ndi
dung thong tin d6i ngoai.

d) Pon vi mai khach: chu géng ldp to trinh, ké hoach, du tri kinh phi trinh Hi¢u
truong phé duyét; giri thu moi, ho trg thii tuc visa; phoi hgp véi KH-HTQT va céc don vi
lién quan; chiu trach nhiém vé ndi dung chuyén mon trao d6i, bdo dam chinh xédc va thong
nhét véi dinh huéng cta Truong; thyc hién thong bdo co quan chire néng theo hudng dan.

e) Cac don vi li€n quan: tham gia theo trigu tap; chuin bi ndi dung chuyén mén; hd
trg héu cdn; bao dam tién do va chat lugng theo ké hoach phé duyét.

Pidu 7. Tiép nhin ngudi nwée ngodi dén gidng day, lam viée va nghién ciru

1. Nguyén tic chung

i a) Viéc tiép nhan ngudi nude ngodi tai Trudng phai tuan tha phap luit Viét Nam,
gom:

- Nighi dinh s6 152/2020/ND-CP ngay 30/12/2020 (hogc van ban thay thé) vé lao dong
nuée ngodi va quan ly lao dong Vigt Nam lam vige cho t6 chirc, ca nhin nudc ngoai tai
Viét Nam.

- Céc quy dinh lién quan dén xuét nhap canh, cu tri, lao dong, gido duc va dao tao.

~ b)Xéc dinh 15 d6i twong c6 thude dién cép gidy phép lao dong hay dugc mién, kem
ho so chirng minh.

¢) Tiép nhén phai phu hop ké hoach dao tao, nghién ciu, bao dam higu qua, tiét kiém,
dang muc dich.

2. Quy trinh tiép nhan

a) Péi tuong duoc tai trg mot phan hodc toan phén

- Thoi han: Hd so gt trude t61 thiéu 20 ngay lam viéc.

, Pon vi chiu trdch nhiém: Pon vi méi 1ap dé xuit (ndi dung, thoi gian, nguén tai tro,
hé so phap ly) gii Phong KH-HTQT.

- Quy trinh: Phong KH-HTQT xem xét, danh gid hd so; phdi hop Phong Té chirc —
Thanh tra (TC-TT) va don vi lién quan, trinh Hiéu trudng quyét dinh.

b) Béi twgng do Truong tra lrong

- Thoi han: Hd so gt trude tdi thiéu 30 ngay lam viée.

- Pon vi chiu trich nhiém: Don vi mdi 1ap dé xudt giri Hiéu truong, phdi hop Phong
TC-TT lam thu tuc tuyén dung; sau phé duyét, thong béo cho Phong KH-HTQT trién khai
tha tuc (thi thuce, cu trd...).

¢) Déi tuong giang day khéa hoc ngén han

- Thoi han: Hb so gii trude tdi thidu 10 ngay 1am viée.

- Don vi chiu trach nhiém: Don vi moi giri dé xuét cho Phong TC-TT bao cdo Hiéu
truémg; Phong TC-TT thong bdo bing vin ban cho Phong KH-HTQT dé phéi hop thuc
hién.

d) Trudong hop khac



- Théi han: Ngay khi ¢6 dé xuat.

- Bon w chiu trach nhiém: EG{l vi moi phéi hop véi Phong KH-HTQT béo cdo Hiéu
truéng; khi can, trinh co quan ¢6 thim quyén phé duyét.

3. Trach nhiém

a) Phbng KH-HTQT

- Dau méi tiép nhan, huo‘ng dan thi tuc phap ly phdi ho‘p Phong TC-TT va don vi

mdi thim tra hd so, kiém tra diéu kién phap ly (gidy phép. mién gidy phép, thi thue, cu
... )

- Lién hé, b4o c4o co quan hiru quan khi can.

- H3 tro thu tuc nhap canh, gia han cong tic theo quy dinh va Piéu 10 cia Quy dinh
nay.

b) Phong TC-TT

- Thyc hién thi tuc tuyén dung, hop dong, ché d tién luong, bao hiém cho nguoi
nuée ngoai do Trudng tra luong.

- Phéi hop xéc minh diéu kién phap 1y va tinh trang lao dong hop phip.

¢) Pon vi moi

-Lapdé xuit, chudn bi hd so ding thai han; phdi hop céc phong chirc ning trong qua
trinh 1am viéc cta ngudi nude ngoai.

- Theo d6i, danh gi4 hiéu qua sau khi két thic chwong trinh.

d) Cac don vi khéc lién quan

- Thyc hi¢n nhi¢m vy theo phan cong cuiia Higu trudng, hd tro chuyén mon, co s& vat

chat, hau can.

Piéu 8. Tiép nhén sinh vién nudc ngoai dén hoc tap, thye tap, giao lwu, nghién

1. Nguyén tic chung

a) Viéc tiép nhan sinh vién nuée ngoai hoe hé chinh quy thire hién theo quy dinh
tuyén sinh, Quy ché dao tao ctia Truong va cdc vin ban phéap luét hién hanh vé gido duc,
dao tao.

b) Viéc tiép nhén sinh v1en thue tdp, hoc khoa ngin han, glao luu, nghién ciru phai
phtt hop ké hoach hop tic qudc té, dam bao an toan, higu qua, tiét kiém va ding muc dich.

¢) Céc thi tyc xuét nhip canh, tam tra, cu tr cla sinh vién nuwée ngoai phai tuan tha
quy dinh phép luat Viét Nam va quy dinh nfi bo cta Truong.

2. Quy trinh tiép nhin

a) Heé chinh quy

- Thire hién theo quy dinh tuyén sinh va Quy ché dao tao ctia Truong.

- Théi han va hd so theo hudng din ciia Phong Pao tao va céc phong chire ning lién
quan.

b) Thue tap, hoc khoa ngan han, giao luu, nghién ctu
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- Th&i han: Pon vi moi hofic quan ly chuong trinh gm dé xuét tiép nhan cho Phong
KH-HTQT téi thiéu 20 ngay lam viéc truée ngay du kién bét dau.

- Pon vi thuc hién:

+ Pon vi moi hodc quan ly truc tiép lap ké hoach, bd tri lich thuc tip hoac hoc tép.

+ Phong TH-HC thyc hién thu tuc hanh chinh (néu co).

+ Phong Cong tac sinh vién (CTSV) bé tri ché ¢ tai ky tie x4 va ddng ky tam trd cho
sinh vién (n€u can).

+ Phong CTSV phéi hop don vi quan 1y theo ddi va béo cdo Hiéu truong qua Phong
KH-HTQT.

3. Trach nhiém

a) Phong KH-HTQT

- Tiép nhan va tong hop dé xuét tiép nhan sinh vién nudc ngoai; trinh Hiu truong
phé duyét.

- Theo déi, téng hop va béo céo tinh hinh tiép nhan cho Ban Giam hiéu va cac co
quan lién quan khi can.

b) Phong TH-HC

- Thuc hién thii tuc hanh chinh lién quan dén viéc tiép nhan theo phén cong.

¢) Phong CTSV

- B tri chd &, hudng din ndi quy ky tic xa.

- Thue hién dang ky tam tri cho sinh vién nu6e ngoai khi cén.

- Phéi hop don vi quan Iy sinh vién theo ddi va béo cio dinh ky hofic dot xuét.

d) Céc don vi quén ly/truc tiép huéng dan sinh vién

- B tri ké hoach hoc tép, thuc tép; hd tro sinh vién trong sudt thoi gian hoc tép,
nghién cuu.

4. Thu tuc xudt nhap canh va gia han

- Thii tuc nhap canh, gia han thoi gian hoc tip, nghién ctru dugc thuce hién theo Piéu
10 ctia Quy dinh nay va quy dinh quan ly sinh vién nudc ngoai cua Phong CTSV.

Pitu 9. Quin Iy nguwdi nwée ngodi dén hoc tip

Cong téc quan ly nguoi nude ‘ngoai hoc tap tai Trudng bao gdm: diéu kién tiép nhan,
dao tao, quan ly luu hoc sinh, quyén lgi ‘fﬁ trach nhiém cua luu hoc sinh, dugc thuc hién
theo quy d';l}h cua phap lurﬁt hién hanh vé quan 1y hoc tdp cia nguoi nude ngoai tai Viét
Nam, bao gobm Thong tu s6 30/201 SHT—BQDBT pgaj:; 24/12/2018 ctia Bo truong B Giao
duc va E)f}!o tao (hodc cdc vin ban thay thé, sira d6i néu cd), ciing vdi Quy dinh ndi bd cua
Trudng vé quéan ly nguoi nude ngoai hoc tép tai Truong.

Piéu 10. Thi tuc ding ky cw tri cho ngwdi nurde ngoai

1. Ngudi nuée ngoai dén 1am viéc, hoc tip tai Truong phai ding ky muyc dich, thoi
hqn, dia chi cur tri va ké hoach lam viéc, hoc tép tai Viét Nam véi don vi tiép nhén. Pon vi
tiép nhén c6 trach nhiém bdo cdo cho Truong (thong qua Phong KH-HTQT) bang vin ban
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trude khi nguodi nude ngoai dén, néu co bat ky sy thay doi ndo lién quan dén nhirng ndi
dung nay trong qué trinh nguoi nuéc ngoai dang lam viée, hoc tap tai don vi thi don vi tiép
nhén ¢6 trach nhiém théng bao bd sung ngay sau khi c6 sy thay doi do.

2. Ngudi nude ngoa1 ¢6 nhu cau dén 1am viéc, hoc tip & céc don vi trong Truong theo
ké hoach da déng ky thi can théng bao cho don vi tiép nhan dé duge hd trg thi tuc, bao cdo
Trudng, gii hé so cho Trudng (qua Phong KH-HTQT).

3. Nguoi nude ngoai phai lam thi tuc khai bao tam tra dén Co quan Cong an phudng,
xa thong qua don vi quan ly va Phong CTSV ddi véi trudmg hop ngudi nude ngoai la sinh
vién qude té tam tri trong ky tic x4 cua Trudmg, truong hop ngudi nude ngoai dén lam
viéc, cong tac, hoc tip néu tam tril & bén ngoai thi thong qua chi quén ly nha ¢ noi nguoi
nude ngoai tam tra.

Pidu 11. Thii tuc gia han thoi gian lam viée, hoc tip clia nguwoi nwée ngoai

1. Pdi v6i nguodi nude ngoai lam viée hodc hoc tap tai Trudong, don vi truc tiép quan
Iy phéi hop véi Phong CTSV hogc Phong KH-HTQT thuc hién thi tuc gia han lam viéc
theo quy dmh ctia phap luat, Bd Gido duc va Pao tao (Bo GDDT) va cua Truong. Ngum
nude ngoai can ndp don trinh bay muc dich xin gia han cho don vi quén ly va gui ho so téi
Phong Quan ly Xuat nhép canh, Cong an tinh Nghe An. Tuy timg truong hop, Phong KH-

HTQT co thé yéu cau bd sung glay cam doan vé viéc thuce hién dung ndi dung va muc dich
gia han.

2. Phong CTSV phéi hop véi Phong KH-HTQT g1a1 quyét tha tuc xin gia han cia
ngm:n nuée ngoai do Truong quan ly. Thoi han gidi quyét 1a 30 ngay ké tir khi tiép nhén
di hd so.

Chwong III. QUAN LY POAN RA TRONG NUGC VA QUOC TE

Piéu 12. Nguyén tic doan ra trong nwée va quoc té

1. Viéc cir can bd, vién chire va ngudi hoc di cdng téc trong nude va quédc té phai phu
hop v6i dinh huéng phat trién ciia Trudng, dam bao dung doi tugng, ding mue dich va
tudn tht quy dinh phap luat.

2. Hoat dong doan ra cin thue hién trén nguyén tic hiéu qua, tiét kiém, cong Khai,
minh bach, dung ké hoach va nguén kinh phi da dugc phé duyét.

3. Céc doan ra co trach nhiém dam bao an ninh, chinh tri, van hoa; giit gin hinh anh,
uy tin cua nha trudng va québc gia trong qua trinh tham gia céc hoat dong & nude ngoai.

4. Céc ca nhan tham gia doan di cong tac trong nudc va qudc té phai tuan thi ndi
quy, quy dinh ctia nuée sé tai va c6 trach nhi¢ém bdo cdo, chia sé két qud, san phﬁm sau
chuyén di theo dung quy dinh ctia Trudng.

5. Viéc cir doan ra trong nudc tudn thu nguyén tic, thim quyén, trach nhiém tuong
tu doan ra quéc té, trir céc thi tuc dic thil quan hé ngoai giao, visa, bdo cdo Bé/nganh.

Piéu 13. Lap ké hoach doan ra

1. Cac don vi trong Trudng cé trach nhiém xay dung ké hoach cir can bg, vién chirc
(CBVC), ngudi hoc di cong tac, hoc tép, giao luu, khao sat trong nude va nudc ngoai trong
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ké hoach ngén sach nam tiép theo ciia don vi. Kfé hoach nay phai dugc giri vé Phong KH-
HTQT trude ngay 31 thang 12 nam trude lién ké.

2. Phong KH-HTQT ph-:"}i hgp v6i Phong Ké toan - Tai chinh (KT-TC), Phong TC-
TT va cac don vi chirc ning tong hgp ké hoach ciia cdc don vi, tu van Hic’%:u trudng quyeét
dinh phé duyét trong pham vi kinh phi dugc giao, dam bao tinh hi¢u qué, tiét kiém va dung
quy dinh phép luét hién hanh.

3. Pdi v6i cac doan ra ndm trong khudn khd churong trinh, du an hop tac quédc té hodc
trong nude duge tai trg kinh pl,ﬁ’ don vi cht tri ¢6 trach nhiém phoi hop véi Phong KH-
HTQT x4y dung va ding ky ké hoach, thuc hién céc thi tuc cir doan theo quy dinh hién
hanh va huéng din ctia chwong trinh, duy an.

4, Truong hop phat sinh doﬂq ra dot xuét ngoai ké hoach, don vi chu tri phai ’cé tor
trinh giri Hiéu trurdng xem xét, quyét dinh va dong thoi bao cdo Phong KH-HTQT dé€ theo
doi, quan ly.

Piéu 14. Quin 1y c4n b§, vién chire di cong tic, hoc tip trong nudc va quoc té

1. Nguyén tic

Viéc ctir CBVC di cdng tac, hoc tip & nude ngoai phai:

a) Phi hop dinh hudng phat trién, chién luge hop téc quéc té va nhiém vu cla don
vi;

b) Pang dbi twong, muc dich, tiét kiém, hiéu qua;

¢) Tuén tht quy dinh ciia Nha nudc, cia Truong va cac didu uée quéc té ¢6 lién quan.

d) Viée cir CBVC/ngudi hoe d.i cong tac, hoc tép, giao luu trong nude thue hi§n theo
quy dinh cia Nha nudc v§1 quy ché chi tiéu ndi 'D‘fl cua Truong; ho so, tham quyén phé
duyét tuong tu doan ra quoc teé nhung khong bao gom thi tue ngoai giao, visa.

2. Quy trinh

Cin ctt xem xét, quyét dinh cir CBVC di nude ngoai gdm:

a) Ké hoach doan ra di dwoc phé duyét hing nam;

b) Thu mai tir td chire trong hodc ngodi nude;

c) Ké hoach hoat dong cua cac chuong trinh, du éan hop tac quéc té;

d) Yéu chu dot xuét phuc vu nhiém vu chuyén mdn, hop tac, dao tao;

@) D& xuit durgc lanh dao Truong chap thuan.

Quyét dinh ctr di, gia han, thu nhan va tiép nhin CBVC di nu6c ngoai thyuc hién theo
quy dinh ctia Nha nude va Quy dinh quan ly doan ra, doan vao cia Truong.

3. Trach nhiém cua CBVC

a) Tuén thu phap luat nudce so tai va quy dinh cua Viét Nam;

b) Giir gin, bao v€ hinh anh, uy tin cia Truong;

¢) Thue hién bao céo thu hoach va ndp san phim sau chuyén di theo quy dinh tai
khoan 1 diéu 17.
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Diéu 15. Quan ly ngudi hoe di nwée ngoai

1. Hiéu trudng quyét dinh ctr, gia han nguoi hoc (bao gém nghién ctru sinh, sinh vién,
hoc vién) di nuée ngoai dé hoc tap, thue tép, nghién ctru khoa hoc, giao luu hoc thuat hodc
van hoa trong khuén kho cdc chuwong trinh hop tac québc té ctia Trudng, cdc chuong trinh
do co quan ce"ip trén ky két, hoic theo quy dinh phéap luat.

2. Phong KH-HTQT 1a don vj chi tri trong viéc huéng dén va hd trg ngudi hoc thire
hién cac thu tuc di nude ngodi, bao gdm:

a) Huéng dan lap ho so dang ky tham gia chuong trinh;

b) Huéng din chuin bi hé so xin thi thuc nhip canh (visa);

¢) Phéi hop véi Phong CTSV va cée don vi lién quan chudn bi cdc gidy t& can thiét
cho nguoi hoc;

d) Theo ddi, hd trg ngurdi hoc trong sudt thdi gian hoc tap tai nudée ngoai;

d) Huéng dan ngudi hoc thue hién nghia vu bao cao thu hoach sau khi két thuc
churong trinh va tong hop bao cdo dé luu trit, phuc vu danh gia két qua hoat dong dbi ngoai
clla nha trudng.

3. Ho so dé nghi cir ngudi hoc di nudc ngoai gdbm don xin di hoo tip; gidy cam két;
thur moi hoc tap/gidy tiép nhan tir phia d6i tac; xac nhan cip hoc bdng (néu cd); ho chiéu,
anh, can cude cong dan (ban sao), cic gidy to lién quan va 1& phi xin visa theo yéu cdu timg
thoi ky.

Diéu 16. Thi tuc thwe hién cong tic Poan ra

1. Nguyén tic

a) Ho so phai ddy du, dung thoi han va nép ding don vi tiép nhéan theo phéan cong.

b) Noi dung hd so phai phit hop véi muc dich chuyén di, dap wng yéu ciu cia nha
truong va quy dinh phap luat.

2. Quy trinh

a) Hb6 so CBVC di cong tac/hoc tap & nude ngoai (ndp Phong TC-TT): gE‘:m thu moi;
x4c nhén tai trg (néu ¢6); dy tru kinh phi va ngudn chi ¢6 xac nhan cua lanh dao don vi;
van ban giao nhiém vy va yéu cau ndp san phE:im, bao cao.

b) Ho so ngudi hoc tham gia chwong trinh hoc tap, giao Iuu vin héa qubc t& (ndp
Phong KH-HTQT): gdm don xin di hoc; cam két (theo miu); thu moi/gidy tiép nhan; xac
nhdn hoc bong (néu ca).

¢) Ho so xin thi thuc (visa): tity theo yéu céu ctia co quan cép thi thyc, ngudi hoc/can
b(}’cﬁn chuén bi mt sé gidy t& chinh nhu: ho chiéu con han; dnh chén dung ding quy céch;
gidy to xac nhan tr cach gidng vién/sinh vién hoic quyét dinh cir di; thu moi tir td chire
nuée ngodi hodc gidy tiép nhén; t& khai xin visa va 18 phi; thong tin vé noi 6, bao hiém, vé
may be'ly. Déi véi doan di, co thﬁm danh sach doan dugc xac nhén, quyét dinh ot doan va
cam ket clia truong doan (néu can).

3. Trach nhiém

a) Phong TC-TT: tiép nhan va kiém tra hd so CBVC, phéi hop cc don vi lién quan
trong viéc hoan thién thu tuc.
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b) Phong KH-HTQT: tiép nhan va kiém tra hd so ngudi hoc, téng hop va bdo céo
lanh dao nha truong.

¢) Céc don vi, cd nhan duge ctr di: chii dong chuén bi hd so ding yéu clu, phéi hop
v6i cdc phong dé hoan thién thu tuc.

Diéu 17. Ché d$ bso cho va ndp sin phim sau chuyén di

1. CBVC va ngudi hoe duge cir di cong tac, hoc tp & nuéc ngoai c6 nghia vu nop
béo cdo két qua va san pham lién quan trong vong 15 ngay lam viée ké tir ngay tré vé, gdm:

a) B4o cdo két qua chuyén di va béo cdo thu hoach (lién hé Phong KH-HTQT dé dugc
cung cip mau): ndp ban cting cho Phong TC- TT va Ph(mg KH-HTQT (méi phong 01 ban).
Béo cdo thu hoach mé ta ndi dung, két qua tlcp thu, dé xuét tng dung va chia s¢ trong nha
truong.

b) San pham chuyén m(}n (anh video, bao cao hoi nghi, bai giang, tai liéu hoc tp, 4n
phdm, ban ctng va ban mém néu cd): cung c4p cho Ban truyén théng, trung tam TT-TV
dé luu trir, phuc vu chia sé trong Trudng.

2. Nha truong khuyén khich té chire toa dam chia sé kinh nghiém sau chuyén cong
téc, hoc tap do don vi, ca nhén dé xuat hogc Phong KH-HTQT didu phéi.

3. Hoan tAt thi tuc thanh todn kinh phi; danh gid két qua thuc hién nhiém vu ctia c4
nhan.

Piéu 18. Bdo cdo dinh ky

1. Thu trudéng cic don vi c6 CBVC va ngudi hoc duoc cir di nuéc ngoai ¢o trach
nhiém gri bao cdo dinh ky 6 thang/lan. Péi véi CBVC, béo cdo giri vé Phong TC TT va
dong thoi giri ban sao cho Phong KH-HTQT. Déi véi ngudi hoc, bio cdo giri vé Phong
CTSV va dong thdi giri ban sao cho Phong KH-HTQT.

2. Béo cdo phuc vy cong tac thong ké, quéan Iy va diéu phéi hoat dong hop tic quéc
té toan Truong.

Chwong IV. KY KET VA QUAN LY CAC CHUONG TRINH HQOP TAC

Diéu 19. Nguyén tic va pham vi thue hién

1. Viéc ky két va trién khai cac chwong trinh, du én hop téc quée t6 (HTQT) phai
tuan thi quy dinh cia phap luat Viét Nam va cdc quy dinh, hudng din ctia Trudmg,

2. Moi van ban hop tac quéc té (bao gdm bién béan ghi nhé, théa thuén hop téc, hop

dong thuc hlE;Il du 4n, chuong trinh trao dm) chi co gié tri khi duoc Hiéu trudng hodc ngudi
duge tiy quyén chinh thic ky két theo thAm quyén.

3. Sau khi dugc ky két, cac van ban hop tac qudc té phal duoc tb chirc thuce hién dung

nqn dung, muc tiéu, tién d6 va ngudn Iuc da cam két. Cac van dé phat sinh phai duoc trao
ddi, théng nhat va phé duyét.

Diéu 20. Ky két viin bin hop tic quéc té
1. Nguyén tic
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a) Vin ban hop tdc qudc té chi c6 hiéu lue khi duge ky ding thdm quyén, da chit ky
clia cdc bén va cé ban tiéng Viét ¢6 gid tri phép ly tuong duong (néu vian ban sit dung ngdn
ngir khac).

b) N6i dung vén ban phai phu hop véi dinh huéng hop tc, kha nang thye hién, tuin
thi phép ludt Viét Nam va quy dinh cia Trudng.

¢) Truong hop Bo chii quan hodc co quan cip trén ¢ yéu cdu, viéc ky két phai duoc
béo céo hoic xin y kién trude khi thue hién.

2. Quy trinh

a) Pé xuit: Pon vi dé xuét hop tdc xdy dung dy théo vin ban trén co s& trao dbi voi
d6i tac va nhu cu thue té.

b) Pam phan: Phong KH-HTQT chu tri hozc phdi hop véi don vi dé xudt tién hanh
dam phdan, ddm béo tinh phi hop, phap 1y va kha thi; tham vén ¥ kién lanh dao don vi va
Phong KH-HTQT trong sudt qua trinh.

¢) Thiam dinh: Phong KH-HTQT phéi hop véi cac phong chirc nang (bao gdm Phong
TC-TT déi véi noi dung phap 1y, Phong KT-TC d6i vé6i noi dung tai chinh) dé thAm dinh
trude khi trinh phé duyét.

d) Phé duyét: Phong KH-HTQT trinh Hiéu truéng xem xét, phé duyét vin ban hop
tac. Truong hop van ban thude dién phai xin ¥ kién B chit quan theo quy dinh hién hanh,
Phong KH-HTQT chuan bj hé so va trinh B§ trude khi ky két,

d) Ky két: Thue hién truc tlep hodc gian tiép tity diéu kién; vin ban duoc ky ln luot,
déng ddu (néu cén), giri ban gdc hoiic ban scan chinh thire dé déi chiéu.

e) Luu trit: Phong KH-HTQT la ddu méi quan ly, luu trit ban chinh, giri ban sao dén
cac don vi lién quan va cdp nhét co s& dir lidu hop tac quéc té; tong hop béo cao dinh ky
theo yéu cau quan ly cua Trudong hodc co quan cép trén.

3. Trach nhiém

- Phong KH-HTQT: Quaén 1y tong thé, chu tri quy trinh ky két, luu trit va bio cdo.

- Pon vi dé xuat: Chuén bi n6i dung, phdi hop dam phén, cung cp thong tin phuc vy
tham dinh.

- Cac phong chire nang: Phéi hop véi cac phong chirc nang (Phong TC-TT, Phong
KT-TC...) d thdm dinh noi dung phap ly, tai chinh, chuyén mon.

- Trung tdm Pao tao, bdi dudng (Trung tim DTBD): Thuc hién ky két v6i doanh
nghi€p trong trudomg hop dic thu ,duqc Ban Giam hiéu giao, dong thoi giri ban sao vin ban
hgp tac cho Phong KH-HTQT dé cép nhat va lwu trit.

Diéu 21. T chire thwe hién va gidm sat ni dung hop tic

1. Nguyén tic

a) Trién khai diing muc tiéu, pham vi, tién dd, ngudn luc da cam két.

b) Bao dam phdi hop chit che, kip thoi xir Iy phét sinh, béao cdo theo quy dinh.

¢) Thong tin va hinh anh vé hoat dong hop tac phai dugc truyén thong chinh théng,
minh bach.
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2. Quy trinh

a) Lap ké hoach trién khai chi tiét, phéan c6ng nhiém vu.

b) Trién khai cac hoat dong theo thoa thuan.

¢) Theo dbi, gidm sat dinh ky va xir Iy vén d@ phat sinh.

d) Béo céo két qua, khé khan, d& xut giai phap cho Ban Giam hiéu.

d) Thuc hién truyén théng va luu trit hd so hop tac.

3. Trach nhiém

. Dcm’vi chu tri: Té chirc thire hién ni dung hop tac; xir ly phat sinh; b4o céo tién do.

két qua; phoi hop truyén thong.

- Pl}bng KH-H'I:QT: TI‘IBD doi, gidm sét; tong hop bao cdo; phéi hop truyén thong;
liru trir ho so; phan hoi tGi doi tac.

-Trung téifﬂ TT-TV, Bo phén Truyén théng: Cép nhét thong tin 1én website, mang xa
hoi; ho trg truyén thong.

Diéu 22. Quin Iy cic chwong trinh, dy dn hop tic trong nwrée va qubc té

1. Nguyén tic

a) Quan Iy toan dién vé muc tiéu, ndi dung, tién do, nhan sy, tai chinh, tai san va hiéu
qua.

b) Kinh phi, tai san phai sir dung diing muc dich, minh bach, giai trinh diy du.

¢) Tuén thi quy dinh ctia phép ludt, Trudng va yéu ciu ciia nha tai tro.

2. Quy trinh

a) Xay dung dé xudt dy an, tiép nhan tai tro.

b) Thanh 1ap Ban quén ly du an (néu cén).

c) Lap ké hoach trién khai, phan cong nhiém vy.

d) Giam sét tién o, chét luvong, tai chinh va tai san.

d) Thuc hién ché d6 bao céo, nghiém thu va két thic d 4n.

3. Trach nhi€ém

- Phong KH-HTQT: H8 trg de xut, tiép nhan tai tro, tham muru thanh 14p Ban quan
ly, ph6i hop trién khai, giam sat.

- Bon vi thue hién dy an: Chiu trach nhiém tién do, chit luong, nodi dung, tai chinh,
tai san, bao cdo.

- Cdc phong, don vi chirc ning: Quén Iy tai chinh, phap 1y, nhan s, tai san theo chirc
nang.

- Ban quan ly dy én (néu ¢6): Piéu phéi, gidm sat, dam bao hoan thanh muc tiéu.

Diéu 23. Bio cdo va liru trir

1. Nguyén tac

- Van ban hop téc quoc té va dir liéu lién quan phai duoc quan Iy, uu trir va cap nhat

ddy du, ddm béo tinh phap 1y, bdo mat va kha nang tra ciru.
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- Hoat dong bdo cdo va luu trit phai phuc vu cbng tac quan ly, gidm st va truyén
théng cia Trudng, dong thoi dap tmg yéu cu cta co quan quan ly nha nuéc va dbi tac.

2. Quy trinh

a) Luu trir va cip nhat dir liéu:

- Phong KH- HTQT luu trit ban cirng va ban d‘len tir cta vén ban hop tic quc té theo
quy dinh vé luu trir hd so hanh chinh va hop tac qudc té.

- Phéi h(rp vGi Trung tim TT-TV cdp nhét danh sach vin ban hop tac va dbi tac qubc
té trén hé théng quan ly dir liéu va website cia Trudmg.

- Duy tri co s dir liéu toan Trudong vé hop téc quéc té, gdm: danh muc déi tac, loai
hinh hop tac, hiéu luc vin ban, két qua trién khai, san phim hop tac.
b) Béo cdo:
Phong KH-HTQT téng hop bio cdo dinh ky hodic dot xudt vé tinh hinh hop tac qubc
té theo yéu céu cua Hiéu treong hodc co quan quan ly nha nudec.

- Truée thei diém vin ban hop tac qu(}c té hét hiéu lyc it nhét 30 n gay, don vi chu tri
phéi hop véi Phong KH-HTQT ra soét két qua trién khai, danh gi4 hiéu qua, dé xudt phuong
4n gia han, két thiic hodc chuyén ddi hinh thirc hop téc.

¢) Gia han hodc chim dut:

- Moi gia han hodc cham dut vin ban hop tac qudc té phai duge lap thanh véan ban,
néu rd 1y do va phuong an tiép theo, trinh Hiéu trudng phé duyét trudce khi thue hién.

3. Trach nhiém

- Phong KH-HTQT: dau méi luu trit, cap nhat dir lidu, tong hop béo cdo, tham muu
phuong an gia han/chdm dit, trinh Hiéu trudng.

- Don vi chu tri: phéi hop dénh gid két qua, chudn bi ndi dung bio cdo, tham muu
phurong an hop tac tiép theo.

- Tmng tim TT-TV va B phan Truyén thong: phdi hop cdp nhat thong tin 1én cac
kénh truyén théng chinh thirc ciia Truodng.

Chwong V. PHOI HQP TO CHUC VA QUAN LY CHUONG TRINH PAO TAO
CO YEU TO NUGC NGOAI

Diéu 24. Nguyén tic va pham vi

1_. Chuong trinh dio tao ¢6 yéu tb nuéc n%oai co thé‘ trién khai :[heo nhiéu hinh thire:
lién két dao tao 2+2, 3+1, 143; chucng trinh cdp song bang hodc cap bing bdi mét bén;
dao tao hoan toan tai Viét Nam hodc két hop gitra Viét Nam va nudc ngoéli

2. Hinh thirc t6 chic, phan bd thoi gian hoc tap va hinh thirc cip bang phai dugc

thong nhit bing vin ban voi déi tac, quy dinh trong dé 4n chuong trinh va tuan tha phap
luét hién hanh.

3 CTDTNN phai pht hgp véi nang luc dio tao, chién luoc phét trién cia Trudng va
nhu cu xa hoi.
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Dicu 25. Phit trién va phé duyét chwong trinh
1. Phong KH-HTQT Ehéi hop v6i céc don vi lién quan tim kiém, d4nh gi4, d& xuét
doi tac puéc ngoai uy tin dé trinh Hiéu truréng phé€ duyét chu truong trrde khi dam phéan
va ky ket hop tac.

2. Vié€c lva chon nganh hoc, bic hoc va mé hinh hop tac phéi tuan thi quy dinh cta
B¢ Gido duc va Pao tao va co quan quan Iy nha nuée c6 thim quyén.

3. Pé 4an chuong trinh phéj néu ro: df}i tac, ndi dung dio tao, phuong thire quén ly,
nhan lyc, tai chinh, co s& vat chit va cac diéu kién bao dam khac.

4. Chi trién khai CTDTNN d duge cdp c6 thAm quyén phé duyét va dap g ddy da
di€u kién theo quy dinh phap luit.

Diéu 26. Truyén théng va tuyén sinh

1. Moi tai li¢u truyén théng, théng tin tuyén sinh phai dwoc Phong KH-HTQT ra soat
ngi dung hop tac va Phong Dao tao ra soat ndi dung hoc thuat trude khi cong bo.

2. Phong Dao tao phoi hop v6i Phong KH-HTQT va céc don vi lién quan trién khai
truyén thong, quang ba, hoi thao tw vin nhim phat trién ngudn tuyén sinh cho CTDTNN.

3. Moi tai liéu truyén thong, thong tin tuyén sinh phai dugc Phon g KH-HTQT ra soat
ndi dung hop tac va Phong Do tao ra sodt ndi dung hoc thuit truéce khi cong bé.

4. Cac dm} vi ¢6 thé phéi !}gp v6i dbi tic nudc ngoai hoic t6 chire trong nudc co chire
nang phu hgp d¢ thyc hién truyén théng va tuyén sinh theo dung quy dinh.

Dieu 27. Té chitc dio tao va phdi hop quén Iy

1. Phong Dao tao 1a dau mdi t6 chire, quan 1y hoc thudt cia CTDTNN theo noi dung,
ké hoach da phé duyét.

2. Phong KH-HTQT la déu méi duy tri quan hé véi déi tac nuée ngoai, theo ddi vige
thue hién cdc cam két hop téc, kip thoi béo cdo va dé xuit xir ly khi ¢6 thay d6i hodc phét
sinh.

3. Céc don vj thuc hién CTDTNN phai duy tri diéu kién bao dam chét luong; béo céo
dinh ky hodc dot xuat khi c6 thay d6i vé ndi dung, nhan s, co sé vat chit.

4. Ngbn ngix giéng‘day, tai liéu hoc tdp va quy dinh cong nhn tin chi quéc té phai
duoc xéc dinh 16 trong dé 4n chuong trinh va pht hop véi doi trong ngudi hoc.

Piéu 28. Két ndi chuyén mén va chia sé kinh nghié¢m

L. Céc don vi dugc khuyén khich t6 chirc héi thao, toa dam, chia sé kinh nghiém trién
khai CTDTNN trong pham vi don vi.

2. Phong KH-HTQT va Phong Pao tao c6 thé Phéi hgp,té chirc hdi thao cap Trudng
de ket noi, chia sé kinh nghiém gitta cac don vi va déi tac québc té,
Chuong V1. QUAN LY HQI NGHI, HOI THAO QUOC TE
Diéu 29. Nguyén tic t chirc
1. Hoi nghi, hoi thao quéc té (HNHTQT) ¢6 thé duge t6 chirc theo hinh thirc truc
tiép, truc tuyén hodc ket hop truc ti€p va truc tuyén. Du td chirc theo hinh thire nao, don vi




19

chu tri van phal dam bao thu tuc xin phép va tuan thu quy dinh phap luét nhu dbi voi hoi
thdo tryc tiép, ddng thai ghi rd hinh thire t6 chire trong hd so dé nghij va trong cac tai liéu
lién quan.

2. Viée t6 chire HNHTQT phdl dugce Hiéu truéng cho phép Don vi chu tri ¢c6 trach
nhi¢m gl_n hd so dé nghi t chae dén Phong KH-HTQT it nhit 03 thang trude thoi diém td
chirc {Te klp thoi 1am céc thi tuc trinh cée co quan ¢6 thim quyén. Tru*cmg hop ¢6 thay ddi
dot xudt can khén trucmg bdo c4o va phdi hop véi Phong KH-HTQT dé xir ly kip thoi.

3. Tham quyén phé duyét viée td chire HNHTQT thue hién theo cac quy dinh tai
Quyét dinh sb 06/2020/QD-TTg ngay 21/02/2020 cta Thi twéng Chinh phu vé viée to
chirc va quan Iy hdi nghi, hoi thio quéc té tai Vlet Nam (hoac van béan thay thé, sira déi néu
¢6) va hudng dan cua cdc co quan c6 thim quyén tai thi diém thuc hién.

4. Viéc td chie HNHTQT phéi ddm bao ding myc tiéu, ndi dung da dl.rcrc phé duyét;
moi tai liéu, bao céo, théng tin cong bd tai hoi nghi phai tuén thi quy dinh vé bao vé bi mat
nha nudc va khong 1am anh huéng dén hinh anh, uy tin cia Trudng.

Piéu 30. Tréch nhiém va quy trinh t6 chirc

1. Phong KH-HTQT la don vi dau méi, chiu trach nhié¢m phdi hop véi cic don vi, c4
nhén lién quan thyc hién day di cic ndi dung sau:

a) Lén ké hoach va thng nhét véi déi tac: Lam viée véi dbi tac trong va ngoai nudc
dé théng nhét muc tiéu, n01 dung, hinh thirc, thoi gian, dia diém, thanh phan tham dur, ngoén
ngir sir dung va céc yéu ciu k¥ thuit cla HNHTQT.

b) Chuén bj va trinh hd so: Hudng dan don vi cht tri chudn bi diy di hd so dé nghi
t6 chirc HNHTQT theo méu va quy dinh hién hanh; téng hop, ra soét hd so; 1ap t&r trinh va
vin ban kém theo dé trinh Hiéu truéng phé duyét.

c) Trinh cép c6 thim quyen Thay mat Trtrorng lam cong van gu'l €O quan quan ly cap
trén hodc cdc co quan c¢6 thim quyén khic (néu cin) dé xin phép td chirc; theo dai tién
trinh xtr 1y hd so.

d) Thong bao két qua va huéng dan trién khai: Thong tin kip thd&i cho don vi chu tri
vé két qué phé duyét; hudng dan cic buée chuan bi tiép theo theo ding quy dinh phép luat
va quy ché cia Truong.

d) Theo doi, gidm sét qué trinh té chirc: Phdi hop giam sat tién do, hd tro xir ly cac
van d& phat sinh; dam bao sy kién dién ra ding ké hoach, an toan, dung quy dinh.

€) Thu tuc cho khéch quéc té: Truomg hop HNHTQT ¢O ngudi nude ngoai tham dy
trure t1ep tai Viét Nam, phéi hop v6i don vi chu tri dé thie hién day du thii tuc lién quan
dén xudt nhap canh, an ninh, y té, lwu trii theo huéng din ctia co quan chirc ning.

2) Tong ho‘p va luu trir hd 50: Sau khi sy kién két thuc, tiép nhan bdo cdo tbng két,
luu trir ho so day di (bao gom gidy phep, tai liéu héi thdo, danh sach dai biéu, hinh anh va
bién ban hop néu c6) theo quy dinh v& luu trix.

2. Don vi ch tri:

a) Chiu trach nhiém toan dién v& noi dung chuong trinh, tai liéu, khich moi, dién gia,
két qua td chirc HN HTQT;




20

b) Thue hién nghiém céc quy dinh vé bao vé bi mit nha nudc, an toan thong tin, an
ninh —y té va quan ly ngudi nude ngoai tham gia sy kién (néu co);

¢) Chu dong phdi hop véi Phong KH-HTQT trong sudt qua trinh chuin bi, td chirc
va két thuc su kién;

d) Thye hién quén 1y, sir dung kinh phi t6 chirc theo ding quy dinh tai chinh hién
hanh va du toan da duoc phé duyét.

3. Bdo cdo sau hdi nghi, hoi thao

Trong vong 15 ngay lam viéc ké tir khi két thie su kién, don vi chu tri lap bédo cédo

tom tét két qua HNHTQT (theo mau ctia Truong), giri vé Phong KH-HTQT dé téng hop,
luu trir va bao céo Hiéu trudng.

Chwong VIL TO CHUC THU'C HIEN VA QUAN LY CAC CHUONG TRINH, DU
AN SU DUNG NGUON VON VIEN TRQ NUOC NGOAI

Diéu 31. Nguyén tic chung

1. Viéc tiép nhan, quan ly, td chirc thu:c hién cac chuong trinh, du 4n sur dung ngudn
von vién trg khong hoan lai, vén ODA, vén vay uu ddi va cac hinh thirc tai tro tir to chir,
ca nhén nudc ngoai phéi tuan thi dung quy dinh cia phép luit hién hanh, cu thé theo cdc
vin ban sau (hodc céc vin ban thay thé, sira dbi néu cd):

a) Nghi dinh s6 114/2021/ND-CP ngay 16/12/2021: quy dinh vé quan ly va sir dung
vén hd tro phit trién chinh thirc (ODA) va vén vay uu dai;

b) Nghl dinh s6 20/2023/ND-CP ngiy 04/5/2023: sira d¢bi, bd sung mot sé didu cia
Nghi dinh s 114/2021/ND-CP;

¢) Nghi dinh s& 80/2020/ND-CP ngay 08/7/2020: quy dinh vé quan 1y va sir dung
vién trg khong hoan lai khong thude ODA;

d) Huéng dan sé 682/BGDDT-KHTC ngay 22/02/2023: hudng dén quy trinh tiép
nhén vién tro khong hoan lai ddi véi cac don vi thude, true thude Bé Gido duc va Pao tao.

2. Viéc quan ly va su dung kinh phi cta cac chmmg trinh, dy 4n hgp téc quédc té can
cdn cir vao loai hinh ngudn vén va quy dinh cu thé trong van kién dugc phé duyét

a) Dbi véi du 4n st dung vbn vién trg khong hoan lai khong thuge hd trg phat trién
chinh thirc (ODA):

- Trucmg hop van kién du an hodc thoéa thudn véi nha ta1 trg quy dinh khong yéu cau
cung cip hoa dcm chirng tir tai chinh chi tiét, don vi chi tri cAn dam bao sir dung kinh phi
dung muc tiéu, tién do va noi dung chuong trinh da théa thuén. Céc khoan chi ¢6 thé duoc
gidi trinh bang céc tai liéu chimg minh hop ly nhu: bang chdm céng, ké hoach hoat dong,
bén xdc nhén thuc hién cdng viée, hinh anh, san phdm dau ra hozic phiéu chi ni bo ¢6 chir
ky xac nhan.

- Viée luu giir tai liéu pha1 dam béao tinh minh bach va phuc vy kiém tra, gidm sét ciia
Nha truong va nha tai tro khi cin thiét,

- Viéc quén ly, sir dung kinh phi va kiém toan ap dung theo quy dinh tai Nghl dinh
s6 80/2020/ND-CP ngay 08!7!2020 cua Chinh pht, trong d6 quy dinh r5: déi véi cac
chuong trinh, du 4n ¢6 ngudn vén vién tro khong hoan lai va khong thude nguén ngan séch
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nha nude, thi khéng thuge pham vi kiém todn ciia Kiém todn Nha nude, ma chi chiu kiém
todn doc 14p (néu c6) theo yéu ciu ciia nha tj tro.

b) Péi véi dy an sir dung vén vien trg phat trién chinh thirc (ODA), vén vay uu dai
nudc ngoai:

Thue hién theo dung quy dinh vé quén ly tai chinh, ké toan ap dung cho ngudn vén
ngan sich Nha nudce va theo huéng dan cta co quan chi quén (B9, Nganh) va nha tai trg.
Vi€e gidi ngan, quyét toan phai c6 héa don, chimg tir hop 1¢ theo ché d6 tai chinh hién
hanh.

¢) béi véi chuong trinh, du 4n ta trg clia t6 chire, ¢4 nhan trong hodc ngoai nude
khong thugc nhém ODA hodc vién trg chinh phu;

Thuc hién theo cac néi dung dwoc cam két trong van kién, théa thuén tai trg. Trong
truong hop nha tai tro ¢6 yéu ciu riéng vé hinh thirc gidi trinh (nhu béo c4o hoat dong, san
pham dau ra, xdc nhan hoan thanh...), don v chi tri cin phéi hgp Phong KH-HTQT va
Phong KT-TC @ 4p dung linh hoat, nhung vin dam bao nguyén tic minh bach, diing muc
dich sir dung va phii hop véi quy dinh cta phép luat.

Diéu 32. Quy trinh va trich nhiém t6 chire thwre hién

1. Don vi chi tri chuong trinh/dy 4n phéi hop véi Phong KH-HTQT xay dung dé
Xudt, vin kién theo mau phu hop va trinh Ban Giam hiéu thim dinh, phé duyét theo thim
quyén. Néu c6 véu td dau tur cong thi tudn thi theo Luét Piu tu cong va Luft Xay dung.

2. Phong KH-HTQT la ddu méi tiép nhan hd so, phéi hop Phong KT-TC thim dinh,
béo cdo Higu truéng quyét dinh tiép nhan va phan céng nhiém vy,

3. Don vj chi tri chju trdch nhiém hoan thién hd so xin phép tiép nhén (néu c6 yéu
cau tir B6 Gido duc va Bao tao), ddng thoi t chire tridn khai chuong trinh, du 4n ding cam
két.

4. Phong KT-TC huéng din don vi 1ap ké hoach tii chinh, theo déi, giai ngén, bao
cao tai chinh theo quy dinh va phi hop v6i yéu ciu ciia nha tai tro.

Diéu 33. T4 chirc b may va quan Iy diéu hanh

1. Giao nhiém vu cha tri chuong trinh, dy 4n: Hi€u trudng giao nhiém vy cho mét
don vi lam dau méi chu tri va c6 thé quyét dinh thanh 1ap Ban Quan ly hoic bd phan chuyén
trach dé trién khai.

2. Trach nhiém cia don vi chu tri: Pon vj chi tri chiu trach nhiém quan ly, sir dung
hiéu qua ngudn vién trg, dam bdo ding muyc tiéu, tién dé va chiju trach nhiém trude Hié¢u
truéng va phap luat.

3. Quy dinh riéng déi v6i dy 4n ODA: Déi véi chuong trinh/dy 4n ¢6 st dung ngudn
von ODA, viée t8 chire thure hién va phén cp quén 1y duoc thye hién theo Nghi dinh sé
114/2021/ND-CP cua Chinh phil va cac vin ban lién quan.

4. Thanh 13p Ban Quén 1y chuong trinh, du 4n (BQL dy 4n): Ciin ctr dé xuét cua don
vi chu tri, Hi¢u truémg quyét dinh thanh lap Ban Quan 1y du 4n dé té chirc thuc hién, giam
sat va hoan tat cac thu tuc lién quan dén tiép nhén, trién khaj va bao cdo chuong trinh, du
an.
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5. Co chu va nhiém vu cia BQL du an:

a) Viéc td chire, nhigm vu va quyén han ctia BQL du én tuén theo quy dinh phap luat
hodc quyét dinh thanh lép.

b) Phong TC-TT phéi hop véi Phong KH-HTQT de xuat nhéan su tham gia BQL du
an.

¢) BQL du an thuc hién: lap ké hoach hoat dong va tai chinh, tuyén chon nhén sy va

chuyén gia, giam sat tién do, td chirc déu thau (néu c6), bao céo dinh ky va téng két két
qua thuce hién.

d) Trach nhiém cta Truéng Ban Quan ly dy an: Trudng BQL du an la ngudi dimg
déu, chiu trach nhiém toan dién tmo‘c H1eu trudng va cac bén li€n quan vé toan bé hoat
dong cua dy an, hiéu qua sir dung ngudn vbn va san pham dAu ra theo cam két.

Pitu 34. Nhiém vu cia Ban Quin ly chwong trinh/dy an
1. Lap ké hoach hoat dong, du toan kinh phi, ké hoach giai ngan dinh ky.

2. Tuyén chon cén bd, chuyén gia, t& chire thiu mua sim (néu c6) theo dung quy dinh
va thoa thudn vai nha tai trg.
3. Giam sat, theo doi tién dd, bdo cdo dinh ky hodc dot xuét vé Phong KH-HTQT va
nha tai tro.
4. Té chire danh gia, tdng két chuong trinh theo ding thoi han va quy dinh hién hanh.
Didu 35. Theo doi, danh gia va két thic dy 4n
1. Theo d8i churong trinh 1a hoat dong cAp nhat thudng xuyén tién dd, chi phi, rti ro
va két qua trien khai.
2. Dénh gi4 dinh ky nhim dam béao hiéu qua, phat hién vuéng mac va dé xuat diéu
chinh kip thoi.
3. Khi két thic du an, don vi chui tri va BQL du 4n phéi t6 chirc dénh gia cubi ky, lap
béo céo tong két gii vé Phong KH-HTQT va nha tai trg theo cam két.

Chuong VIIL. KHAI THAC HQC BONG VA TO CHUC GIAO LUU VAN HOA
QUOCTE

Pidu 36. Khai thic hoc bong va hd trg hoc tip qube té
1. Nguyén tac chung
Viéc khai thac hoc bong, hd trg hoc tap va trao doi quoc té phai tuan thi phap luat,

cac thoa thuan hop tac da ky két; phu hop chién luge phat trién cua Trudng; bao dam cong
khai, minh bach va tao co hoi binh dAng cho cac doi tugng tham gia.

2. Khai thac va két ndi
Phong KH-HTQT chu tri tim kiém, két ndi, khai thac va giéi thiéu cdc co hoi hoc

bbng, hd trg hoc tép, trao ddi sinh vién, cin bo, giang vién tir cac tb chire, ca nhan nudc
ngoai.

Tlep nhén va xit ly thong tin, dé xuat co hdi tir cdc don vi, cd nhén trong Trudng; dam
bio trién khai theo diing quy dinh va phi hgp véi cac théa thuén hop tac da ky két.
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3. Huéng dan va hd tro
La dau moi tong hop, tham muu, hudng din va hd trg can bd, giang vién, sinh vién

tiép can chudn bi ho so va tham gia cic chuong trinh hoc bdng, co hoi hoc tdp va nghién
clru quoc té.

Tu van vé yéu ciu hoc thudt, ngoai ngi, tai chinh, hd so xin hoc bong va cdc didu
kién khéc lién quan.

4. Tb chirc cic chrong trinh hoc tap quéc té

Phéi hop v6i cac don vi lién quan trién khai cac chuong trinh du hoc tai chd, hoc trao

dbi, hoc ngn han, dao tao chung voi d6i tac nuée ngoai (c6 hoe bong hogc tyr tiic) trén co
sd thoa thuén hop tac.

5. Xét chon va trao hoc béng

Phong CTSV la diu mbi phéi hgp voi Phong KH-HTQT va cac don vi lién quan dé
t6 chirc xét chon, tiép nhén va trao hoc bdng cho sinh vién tir cac ngudn tai trg quoc té.

6. Trao dbi can bo, gidng vién, sinh vién

Phong KH-HTQT chu tri, phoi hcxp v6i céc don vi trién kha1 cac chuong trinh trao
d6i sinh vién, can b, giang vién voi dbi tic nuéc ngoai, bao gdm chuong trinh c6 hogc
khong c6 hoc bong, dwa trén thoa thudn hop tac da duge phé duygét.

Pidu 37. Td chirc giao lwu qube té cho sinh vién, hoc vién, cin bg va gidng vién
1. Nguyén tic chung
Céc hoat dong giao luu quéc té phai gop phén néng cao nang luc hoc thudt, k¥ ning,

va tang cudng hiéu biét van hoéa cho ngudi tham gia; duge t chirc an toan, dung quy dinh
phap luat va quy ché cua Truong.

2. Hoat ddng giao luu cho sinh vién, hoc vién
Phong CTSV phdi hop v6i Phong KH-HTQT, Doan Thanh nién, HGi Sinh vién va

cée Khoa td chirc cac hoat dong giao luu van hoéa, hoc thudt, thé thao glua smh vién, hoc
vién ciia Trudng véi sinh vién, hoc vién cla cic truong dai hoc dbi tac qube té.

3. Hoat dong giao luu cho cén b, giang vién
Phong KH- HTQT phm hop voi cac don vi lién quan t6 chire hodc hd trg td chirc cac

chuong trinh trao d6i hoc thuét, giao hru chuyén mcn trao doi giang day va hoc tép danh
cho can b, giang vién v6i céc truong d6i tac quoc té,

4, Ké hoach va phé duyét

Moi hoat ddng dura sinh vién, hoc vién, can bd, gidng vién ra nudc ngoai hodc tiép
nhén tir nuée ngoai vao Trudng dé hoc tap, giao luy, thye tép chuyén mon phai dugc xdy
dung thanh ké hoach cu theé, trinh Hiéu truong phé duyét, va tuan thi quy dinh phép luit,
quy ché ctia Trudng.

5. Bao cao va huu tri¥

Sau mdi dot giao luu, Phong KH-HTQT phbi hop voi cac don vi lién quan 13p bdo
cdo tong hop két qua, giri Hi¢u trudng va luu trit phuc vy cong tac kiém tra, danh gia.
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Chwong IX. HOP TAC QUOC TE TRONG BIEN SOAN, XUAT BAN, CONG BO
VA CHIA SE THONG TIN KHOA HOC

bidu 38. Bién soan, xuét bin va cong bé két qui nghién ciru

1. Nguyén tic chung

a) Viéc hop tac bién soan, xuit ban, cong bd két qua nghién ctru voi di tac nude
ngoai phai tuan thu phap luat Viét Nam, diéu uée quoc té ma Viét Nam la thanh vién, quy
dinh ctiia Trudng va cac thoa thudn hop tac da ky.

b) Bao dam nguyén tic dao dirc hoc thudt; ton trong quyén sé hitu tri tué, ban quyén;
trich din ddy du va ghi r thong tin don Vi,‘tE'lC gid; bao mat cdc ndi dung thudc pham vi bi
mét Nha nudc va bi méat throng mai cua doi tac.

2. Pham vi hop tac

a) Bién soan, in an, xuét ban gido trinh, tai liéu giang day, tai liéu tham khao phuc vu
dao tao va nghién ciru khoa hoc.

b) Thuc hién dé tai nghién ciru chung, cong bd trén tap chi khoa hoc trong nude va
qubc té, td chirc hoi théo, toa dam hoc thuét, hodc cic hinh thirc phd bién két qua nghién
ctru khac theo quy dinh.

3. Trach nhiém

~ a) Phong KH-HTQT: Hudng dan thi tuc hop tac, ra soat phap Iy, két ndi doi tc va
tong hop bdo cdo két qua.

b) Trung tim TT-TV: Tiép nhéan luu chiéu, luu trir cac tai liéu, san phdm khoa hoc
hop tédc d€ phuc vu cong tac dao tao, nghién ctru va tra ciru.

c}f)cm vi, cd qhﬁn: Thue hién dflr{g quy trinh, giri lueu chiéu va cung cé‘ip thong tin,
san pham hop tac d¢ cdp nhét vao hé thong dir liéu chung ctia Trudng.

Diéu 39. Quan Iy va khai thac théng tin hop tac qubc té

1. Nguyén tic chung

a) Hé thong théng tin hop tic qubc té phai bio dim tinh chinh xéc, ddy dua, cip nhat,
lién thong va bao mit.

~ b) Vige chia s¢, khai thac thong tin phdi tudn thi quy dinh ctia phép lut, céc nguyén
tac vé bao mat va quyén sd hiru tri tug.

2. Pham vi thong tin

] Théng tin vé cac hoat df)n’g k}:" ké:t, chuong trinh hop tac, doan ra — doan vao, hoc
bong, nghién cir, giang day quoc ¢, két qua cong bé: khoa hoc, sin phdm hop téc, théng
tin doi tac va cac chuong trinh lién két dao tao qudc té.

3. Trach nhiém

@) Phong KH-HTQT: Quén Iy, van hanh va cdp nhat hé théng théng tin hop téc quéc
té'; tong hop béo céo dinh ky va dot xuat theo yéu cau cia Hiéu trudng va co quan quan ly
cép trén.

'b)’ljrung tam TT-TV: Luu trlt, quan ly dir liéu hoc thuit, ddm bao kha nang tra ctru
va két ndi v6i cac hé thong thong tin ndi ba.
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c)Céc don vi: Cung cap théng tin dinh ky (it nht 01 quy/lin) va dét xuét khi co yéu
ciu; chi dong chia sé dir liéu, san phdm hoc thudt hop tac qudc té dé tich hop vio hé théng
chung ctia Truong.

Chwong X. TAI CHINH TRONG HOAT PONG POI NGOAI

Piéu 40. Nguyén tic chung

1. Cong téc quan 1y tai chinh dbi véi cac hoat dong dbi ngoai ciia Trudng phai béo
d4m tudn thi quy dinh phap ludt hién hanh, quy ché chi tidu ndi bo, cac cam két/thda thudn
v6i dbi tac nuée ngoai (néu cb) va phit hop véi muc tiéu hoat dong ddi ngoai cia Trudng.

2. Viée st dung kinh phi cin hiéu qua, minh bach, tiét kiém, dung muc dich, c6 kha
ning giai trinh rd rang, tranh ap dung may méc cac quy dinh khong phu hop dbi véi ngudn
tai trg nuée ngoai.

3. Truong hgp van kién du an, thu moi, thoa thuén hop tac quéc té co quy dinh riéng
vé co ché tai chinh, céc don vi va phong chirc ning thye hién linh hoat, phit hgp véi yéu
chu ddi tac, trén co s& vin phai hoan thanh dy da san phim, muc tiéu dv 4n va bao dam
kha ning kiém tra, gidm sét, gii trinh trudc Truong va nha tai trg.

Diéu 41. Quan Iy tai chinh d6i voi doan ra trong nuwéce va qube té

1. Viéc thanh toéan chi phi cho cac doan ra (can bd, vién chirc, nguoi hoc) dugc thuc
hién trén co sd& quyét dinh cir di cua Higu trudng hodc cia Bo Gido duc va Pao tao.

2. Poan ra trong nude: thue hién ché db cong tac phi, chi hoi nghi theo Thong tu sb
40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cia B¢ Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi, ché do
chi hoi nghi, va cac vin ban sira dbi, bd sung (nhu Thong tu sb 54/2023/TT-BTC ngiy
15/8/2023 ctia B Tai chinh sira d6i, bé sung mét s6 diéu ctia Thong tur sb6 40/2017/TT-
BTC), ciing Quy ché chi tiéu ndi b clia Truong.

3. Poan ra quoc té: thue hién theo thuc hién theo Théng tu sé 102/2012/TT-BTC
ngdy 21/6/2012 ctia B Tai chinh quy dinh ché do cong tac phi cho can bg, cong chire, vién
chirc Nha nuée di cong tic ngin han & nude ngoai do ngén sach Nha nuéc bio dam kinh
phi, va Thong tw s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ctia B§ Tai chinh sira déi, bd sung
mét s6 diéu ciia Thong tu s6 102/2012/TT-BTC, ciing Quy ché chi tiéu ndi bd ctia Truong.

4. Trudng hop dodn ra theo thu méi ¢6 hd trg mét phan chi phi, phin con lai do
Trudng hodc ca nhén chi tra theo phé duyét trong quyét dinh ctr di. Trudmg hop duoc tai
tro todn bd hodic mét phan tir tb chirc, ca nhén, viée chi tiéu thuc hién theo thda thudn tai
trg, dong thoi bao ddm khong tring lip véi ngudn kinh phi ciia Trwong.

5. Cac khoan chi khéng duge quy dinh cu thé trong van ban hién hanh cén c6 y kién
chép thuéin bing vin ban ciia Hiéu trudng trude khi thue hién.

6. Ho so va céin cir thanh quyét toan gdm: ké hoach, dy todn duge phé duyét; quyét
dinh cir di hotic tiép doan; churong trinh/lich trinh cong tac; chirng tir chi tiéu hop 18; va bio
céo két qua thyc hién. P6i vai cée khoan chi theo ché do khodn, viéc thanh toén thuc hién
theo murc khodn quy dinh, khéng yéu cau chimg tir chi tiét.
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Diéu 42. Quén 1y tai chinh dbi véi doan vao trong nuée va qubc té
1. Viéc chi t1ep doan vao phai c6 ké hoach, du todn dugc Hiéu trudng phé duyét, bao
dam dung ché do, tiét kiém, hidu qua.

2. Poan vao trong nudce: 4p dung ché do chi tiép khéch, chi hi nghi theo Thong tu
56 40/2017/TT-BTC ngay 28/4/2017 cua B9 Tai chinh quy dinh che dd cong tac phi, ché
d6 chi hoi nghi va c4c vin ban sira dbi, bd sung (nhur Thong tur sé 54/2023/TT-BTC ngay
15/8/2023 ciia B9 Tai chinh), cing Quy ché chi tiéu ndi bd cua Trudng.

3. Doan vao quoc té: 4p dung ché do chi dén tiép khach nuéc ngoai lam viée tai Viét
Nam theo Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018 ciia B6 Tai chinh, ciing Quy ché
chi tiéu ndi by cua Trudng.

4. Truong hop ¢ tai trg tir t6 chirc, ¢4 nhan, v1ec chi tiéu thye hién theo thoa thuan
tai trg, dong thoi bao dam khong tring 13p véi ngudn chi cia Trudng.

5. H6 so va can cir thanh quyét toan gdm: ké hoach, du toan duge phé duyét; to trinh
da dugc phé duyét hodc quyét dinh tiép doan theo thim quyen (néu co) chuong trinh/lich
trinh lam viéc; ching tir chi tiéu hop 1¢; bdo cdo két qua tiép doan. Déi véi cac khoan Chl
theo ché d6 khodn, viéc thanh toan thuc hi¢n theo mirc khodn quy dinh, khong yéu cau
chung tir chi tiét.

Diéu 43. Quan Iy tai chinh dbi véi chwong trinh, dy 4n hgp tic quic té

1. Nguon tai chinh thyre hién bao gdm: ngan sich Nha nuée cip cho Truomg: ngubn
thu hop phap cta Truorng, vién trg khong hoan lai, tai tr tir t6 chirc, ca nhan trong va ngoai
nuéc; va cac nguon tai chinh hop phéap khéc theo quy dinh phép luat.

2. Lap du todn, sir dung va thanh quyét toan kinh phi do Truong chi tra

- Thue hi¢n theo quy dinh hién hanh ca Nha nuéce va clia Truong.

- Céc khoén chi phai c¢6 diy dii ching tir hop 1€, duoc phé duyét ding thdm quyén,
dung myc dich va trong dinh mirc chi tiéu hién hanh.

- Phong K& toan — Tai chinh 12 don vi diu méi huéng dan, thim dinh va phdi hop
thuc hién. -

3. Nguyén tic ap dung ché do cong tac phi d6i véi doan ra québce té

a) Truong hop di c6 quyét dinh cir di cong tac cua Truong hodc B chu quan, ngoai
céc khoan phi da dugc phia nuéc ngoai cong b trong thu moi (vé may bay, an &, chi phi
khac) cdc khodn khong duge phia nuée ngoai dai tho nhung thude ché d cong tac phi
ngin han & nude ngoai theo quy dinh tai Thong tu 102/2012JTT-BTC ngay 21/6/2012 cua
B¢ Tai chinh (dugc sira dbi, b sung tai Thong tu s6 71/2018/TT-BTC ngay 10/8/2018) sé&
duge Truong chi trd theo mirc khodn hodc miic t6i da dwoc quy dinh trong Thong tu néu

trén (vi dy: phi 1am visa, bao hiém, tién tiéu vit, tién taxi, dién thoai, phi di chuyén tir san
bay vé noi ¢, ...)

b) Viéc thanh toan cac khoan nay phal dam bao ding dbi tugng, dung dinh mrc, c6

chimg tir (d6i v6i khoan thanh todn thuc té) hoic ap dung mirc khoan (d6i véi khoan quy
dinh khoén chi).
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4. Trudng hop chuong trinh, du dn dugce hd trg mét phin hodc toan bd kinh phi tir
doi tic

a) Viéc quan ly tai chinh thuc hién theo thoa thuan da ky va quy dinh phap luét hién
hanh.

b) Déi véi ngudn vién trg khong hoan lai khong ghi thu, ghi chi vao NSNN (theo
Nghi dinh 80/2020/ND-CP), phan kinh phi ndy dugc quén Iy theo théa thudn tai trg va quy
dinh phap luat c6 lién quan; khong thuge pham vi quyét toan NSNN qua Kho bac Nha
nudc.

¢) Phin kinh phi NSNN (néu ¢6) van thuc hién theo quy dinh vé quan ly NSNN va
thugc pham vi kiém toén ciia Kiém todn Nha nudre.

d) Pon vi thuc hién phai bao dim minh bach, luu trir hd so va chip hanh kiém tra/gidm
sat/kiém todn theo tham quyén ctia cac co quan nha nudc va/hodc bén tai trg.

5. Dbi voi céc du 4n tai tro quic té dp dung hinh thirc khoan chi (vi du: Erasmus+),
viéc thanh toan c¢6 thé dwa trén san phidm déu ra, khéng yéu cu chirng tir chi tiéu chi tiét
theo huéng din cua co quan chii quan (néu c6). Trong truong hop nay, don vi thuc hién
phai giai trinh théng qua ké hoach, bién ban nghiém thu, x4dc nhan hoan thanh hodc san
phédm diu ra, bao dam minh bach va dép tmg yéu cdu ciia ca co quan tii trg va phép luat
Viét Nam.

6. Trach nhiém cua don vi cht tri

- Phéi hop véi Phong KH-HTQT va Phong KT-TC dé xay dung du toan, sir dung
kinh phi dung muc dich, thanh quyét todn diy di theo quy dinh;

- Luru trit ho so tai chinh va san pham dau ra;

- Thuc hién ché d0 béo cdo dinh ky, bdo cdo sau khi két thue chuong trinh/du 4n va
bao cao dot xuat khi cd yéu céu;

- Pon vi, ca nhan vi pham quy dinh trong quan ly tai chinh s€ bi xtr ly theo quy dinh
cua Truong va phap luét hién hanh.

CHUONG XI. XAY DUNG KE HOACH, GIAM SAT, THONG TIN VA CHE PO
BAO CAO

Pidu 44. X4y dung ké hoach hoat dong d6i ngoai

K¢é hoach hoat dong déi ngoai dinh huéng va quan 1y hiéu qua cac hoat dong hop téc,
bao dam pht hop chién luge phat trién cia Trudng.

1. Phan cong trach nhiém

a) Phong KH-HTQT chu tri tham mur, t6 chire, didu phdi va giam sat hoat dong ddi
ngoai.

b) Cdc don vi khac (Phong Pao tao, Trung tim DTBD, don vi lién quan) thyc hién
theo chirc nang, dudi sy huéng din va gidam sat ctia Phong KH-HTQT.

2. Ké hoach hing nam

a) Ho trg thue hién muc ti€u chién lugce vé dao tao, nghién ctru va phuc vu cong dbn g.
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b) Néu & dbi téc, hinh thire, muc tiéu, ndi dung, thoi gian, két qua, nhu cdu hd tro
(néu co).

¢) Béo dam tinh kha thi, pht hp dinh huéng don vi va déng gép vao muc tiéu chung
cua Trudng.

3. Ké hoach ctia don Vi

a) Cac don vi xé): dung ké hoach ¢6 ndi dung déi ngoai (néu ¢6), phit hop chiic ning
va dinh huéng phat trien.

b) Tu t6 chirc thuc hién sau khi dugc phé duyét.

. ©) Phong KH-HTQT phéi hop, hd trg dé bio dam théng nhét véi chinh sich hop tac

quoc t€ cua Trudng.

Diéu 45. Giam sdt, kiém tra va diéu chinh

Gidm sét, kiém tra nhim bao dam hoat dong déi ngoai tuan thi ké hoach, dat hiéu
qua va kip thoi xir Iy kho khan.

1. T6 chitc giam sét, kidm tra

a) Phong KH-HTQT chu tri hogc phdi hop kiém tra dinh ky, dot xuit theo ké hoach
hodc yéu cau ciia Hiéu trudng,

b) Céc don vi tur kiém tra tién do, hiéu qua va d& xuéit didu chinh khi cin.

2. Nguyeén tic thuc hién

Ap dung chu trinh Hoach dinh — Thyc hi¢n — Kiém tra — Hanh déng (Plan - Do -
Check — Act) hay duoc goi tit 1a chu trinh PDCA dé bio dam cai tién lién tuc.

3. Déanh gi4 hing nim

a) Phdi hop cac don vi lién quan danh gid hoat dong theo tiéu chi: mirc do dat myc
tiéu, hiu qua hoc thudt — tai chinh, két néi, su hai long ctia bén lién quan, tinh bén vimg,
kha ning mé rong.

b) Két qua la ciin cir dé cai tién ké hoach nim sau.

Diéu 46. Thong tin va ché dd bio cdo

Thong tin va bao cdo gitip quan ly minh bach, lru trir déay di va phuc vu kiém dinh,
déanh gia ngoai.

1. Quan ly thong tin

a) Cép nhét, luu trlt viin ban ky két, chwrong trinh, két qua tai don vi va Phong KH-
HTQT.

b) Cong khai thong tin tuyén sinh, hoc bdng, giao luwu quéc té trén website va kénh
phu hop.

2. Ché d6 bio cao

a) Thudng xuyén: ap dung cho doan ra, doan vao hodc hoat dong phat sinh.,

b) Pinh ky: gifta va cudi nam hoc, kém danh gia va dé xuit cai tién.

¢) Theo su ki¢n: bdo cdo ot xuét hoge két thuc hoat dong quan trong.

d) Hop tdc dai han: bdo cdo dinh ky vé tién do, két qua.
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3. Trach nhiém tong hop

Phong KH-HTQT tong hop, lru tri¥ va béo c4o toan dién hoat dong dbi ngoai theo
yéu cdu quan ly.

Diéu 47. Quy trinh va bidu miu

Trién khai hoat dong ddi ngoai theo quy trinh thi"}ng nhét dé bao dam minh bach, ro
trach nhiém.

1. Hé thdng quy trinh

Bao gom quy trinh tiép d6n doan vao, cir doan ra va céc quy trinh lién quan do Truéng
ban hanh.

2. Quan ly va cép nhat

a) Phong KH-HTQT quan ly, cap nhat va cung cp quy trinh, biéu mau khi cin.

b) Bieu chinh, bd sung do Hiéu truémg phé duyét theo dé xuét cia Phong KH-HTQT.

3. Tuén thu

Cdc don vi phai sir dung dtng quy trinh, biéu miu dé bao dam hd so diy da, minh
bach va hiéu qua hoat dong.

Chuong XII. KHEN THUONG VA XU LY VI PHAM

Diéu 48. Khen thwing

Khen thuéng nhim ghi nhan va khuyén khich tap thé, c4 nhan c6 dong gép ndi bat
cho hoat d‘(_’ing d6i ngoai, gép phan thuc hién muc tiéu ddo tao, nghién ciru khoa hoc, phuc
vu cfng dong va nang cao uy tin cia Truomg.

1. i tugng khen thuéng

a) Téap tpé, cd nhin c6 thanh tich xuit séc, déng goép hiéu qua trong cac hoat ddng
hop tac v6i doi tac trong va ngoai nuée.

b) Uu tién xét di véi:

- Tham gia xdy dyng, d€ xuét dé 4n hop tac quéc té theo 1&i moi/kéu g0i ctia chuong
trinh, t0 chirc trong va ngoai nudc.

- Tham gia trién khai dy an, chuong trinh hop téc quéc té da duge phé duyét.

- Céc dong gop thiét thuc khac trong viéc mé rong, duy tri va nang cao hi¢u qua hop
tac doi ngoai.

2. Nguyén tic va hinh thirc

a) Viéc cc}ng' diém thi dua, xét khen thuéng thuc hién theo Quy ché thi dua, khen
thuong va Quy ché chi tiéu néi bo ciia Trudmg.

b) Hang nam, Trudng téng ké:t hoat dong dbi ngoai, danh gié két qua, rit kinh nghiém
va kip thoi khen thuéng céc tép thé, ¢4 nhén tiéu bidu.

Diu 49. Xir Iy vi pham

' Xir Iy vi pham nhim bao dam ky luat, tinh chuyén nghiép va uy tin trong hoat dong

doi ngoai cta Trudng.

1. Hanh vi vi pham
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Khéng tuan thi quy trinh, thi tue; chdm hogc khéng bio céo; khong thyc hién day di
nhiém vy; gdy anh hudéng dén tién do, chit lwong hodc uy tin ctia hoat dong doi ngoai.

2. Hinh thire xir ly

a) Khong xét thi dua, trir diém thi dua, xem xét trach nhiém hanh chinh hodc ky luat
theo quy dinh ctia Trudng va phép luat.

b) Vi pham ldp lai hodc gdy hau qua nghiém trong (}rong béo cdo, Ehl;c hién du an,
chuong trinh hop téc, doan ra/doan ve'}o) s€ bi dp dung ché tai nghién} khdc hon va co thé
bi tam dimng xét tham gia hoat dong d6i ngoai méi trong thév gian nhat dinh.

3. Truong hop dic biét

Néu vi pham gy anh hudng nghiém trong dén Trudng hodc dbi tac, n goai hinh thire
Xir Iy ndi by, ca nhan/don vi lién quan c6 thé bi xir ly theo quy dinh ctia phép lut.

Chuwong XII1. TO CHU'C THU'C HIEN
Diéu 50. Trach nhiém t6 chirc thwe hién
1. Phong KH-HTQT: Tham muu, hudng dan, diéu phéi chung; xay dung chién lugc,
chuong trinh, chinh sach; hd trg xit ly tinh hudng; téng hop béo céo.

2. Cde don vj lién quan: Xay dung, trién khai ké hoach déi ngoai phu hop chirc ning;
theo ddi, danh gid, béo céo; phédi hop cung cdp théng tin cho Phong KH-HTQT.

Dieu 51. Ché d¢ bio cdo va dinh gia két qui thue hién

1. Bdo cdo cta don vi: Béo cdo dinh ky vao thing 12 hang ndm va bao c4o dot xuét
khi ¢6 yéu cdu hoic phét sinh dac biét; tr ra soat, danh gid, d& xut giai phap cai tién hoat
dong hop tac v6i dbi tac trong va ngoai nude va giri cho Phong KH-HTQT dé téng hop.

2. Bao cdo cua Phong KH-HTQT: Téng hop va phan tich thong tin do cac don vi
cung cép (bao gom két qua, d& xut cai tién) dé xdy dung bdo cdo chung; dé xuét giai phép
di€u chinh trinh Higu truéng xem xét, chi dao.

3. Panh gia thi dua

Két qua thuc hién ké hoach déi ngoai, ché d6 b4o céo va hoat déng cai tién la mot
trong cdce tiéu chi xét thi dua, khen thuong hodc xem xét trach nhiém déi véi tap thé, ca
nhan hang nam.

Diéu 52. Pidu khoan thi hanh

I. Phong KH-HTQT c6 trach nhi¢m hd trg Hi¢u truéng huéng din, phéi hop, dén
dbc va theo doi vi€c thue hién Quy dinh nay trong toan Trudng; phbi hop véi céc don vi
lién quan gidm sat, tdng hop thong tin vé hoat dong ddi ngoai, dé xuét gidi phap cai tién
khi cdn thiét; dinh ky va dot xudt béo cdo Hiéu trueéng vé tinh hinh trién khai, khé khan
vuéng méic va kién nghj diéu chinh.

2. Truéng cac don vi, t8 chirc va c4 nhan lién quan trong Trudng c6 trach nhiém chu
dong t6 chuc trién khai thuc hién nghiém tic cic néi dung ctia Quy dinh nay; chiu trach
nhiém vé két qua thue hién; phéi hop véi Phong KH-HTQT khi cén thiét d& béo c4o kip
thof, day di, bao dam hoat dong déi ngoai durge trién khai dong bo, hiéu qua.
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3. Két qua thyc hién Quy dinh ndy & mt trong cac tiéu chi dé danh gia thi dua, khen
thudng hodc xem xét trach nhiém trong xir Iy vi pham dbi véi tap thé, c4 nhan lién quan;
dong thoi la can ctr ¢ xem xét phan bo nguon lyc, co hoi tham gia hoat déng déi ngoai
trong thoi gian tiép theo.

Diéu 53. Hi¢u lyrc va sita ddi, bd sung

1. Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay dugc Hiéu trudng ky ban hanh va thay thé
Quy dinh hoat dong céng tac HTQT tai Quyét dinh sb 3 17/QD-DHSPKTV ngay 5/6/2020
va Quy trinh Iya chon va phét trién déi tac hop tdc trong nuée va quéc té tai Quyét dinh sé
341/QD-DHSPKTV ngay 26/3/2021 cua Hiéu truong Truong Pai hoc Su pham Ky thuat
Vinh.

2. Quy dinh nay duoge stra ddi, bd sung khi ¢6 sy thay dbi ctia cde viin ban quy pham
phap ludt hién hanh lién quan dén hoat dong ddi ngoai, hoic theo yéu cu thuc tién nhim
nang cao hi¢u qua trién khai hoat dong déi ngoai cia Truomg./.
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TRUONG PAI HOC SPKT VINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

PHONG KH-HTQT Dge lip — Tw do — Hanh phiic
86: /.../BC-... Nghé An, ngay  thang  ndm
BAO CAO

Vé két qua di chuyén di cong tic/hgc tip tai nuwde ngoai

1. Ho va tén nguoi bao cdo: (néu la Poan thi néy danh sdch ca doan. Ngwoi bdo cdo la
Trucng dodn).

2. Chire vu:
3. Pon vj cong téc:

4. Di cong tac tai qudc gia/ving lanh th:

5. Theo Quyét dinh/Cong vin sb:

6. Nguon kinh phi:

7. Muc dich chuyén di:

6. Thoi gian di nude ngoai:

8. L§ trinh chuyén di:

9. Nhitng néi dung da lam viéc:

10. Bénh gid két qua chuyén di:

11. Nhitng d& xuét kién nghi:

I2. Nhimg tai liéu kém theo (néu ¢6): (DE nghj liét ké danh muc tai liéu)

Nguwdi bio cdo

(ky, ghi rd ho tén)
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